Cislo: Po/2/2019/V6
Nazov: Organizacny poriadok

Meno gestora:  Mgr. Matus Medvec, MBA

Predseda Uradu priemyselného vlastnictva Slovenskej republiky (dalej len ,,urad*) vydava podla § 23 ods. 2
kompetenéného zakona! tento Organiza¢ny poriadok:

) Clanok 1
Uvodné ustanovenie

(1) Organiza¢ny poriadok Uradu (dalej len ,,organizany poriadok®) je zakladnym vnutornym organiza¢nym
predpisom Uradu.

(2) Organizacny poriadok v sulade so v§eobecne zavéznymi pravnymi predpismi a Statitom tradu ustanovuje
vnutorné organiza¢né ¢lenenie Gradu, pdsobnost’ a rozsah ¢innosti organizaénych utvarov a rozsah oprav-
neni a zodpovednosti veducich Statnych zamestnancov, ktori vykonavaju funkciu v Statnozamestnaneckom
pomere, a veducich zamestnancov Uradu pri vykone prace vo verejnom zaujme.

(3) Organiza¢ny poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov Uradu, ktori sU v Statnozamestnaneckom
pomere v sluzobnom Grade, zamestnancov, ktori maju s Gradom uzatvoreny pracovny pomer alebo ktori
vykonavaju prace na zaklade doh6d o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

(4) Sidlom uradu je Banska Bystrica.

(5) V pripade potreby Urad vytvara svoje pracoviska aj na inych miestach Slovenskej republiky.

Clanok 2
Zakladné ustanovenia

(1) Urad je Gstrednym organom §tatnej spravy pre oblast priemyselného vlastnictva. Vykonava Ustredn(
Statnu spravu v oblasti ochrany:
a) vynalezov,
b) dizajnov,
c) UZitkovych vzorov,
d) topografii polovodi¢ovych vyrobkoch,
e) ochrannych znamok,
f) oznaceni pévodu vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrobkov.

(2) Urad vedie tstredny fond patentovej literatiry a zabezpe¢uje vymenu a spristupiiovanie informécii v ob-
lasti priemyselnych prav.

(3) Urad je sluzobnym tiradom podra § 15 ods. 1 pism. a) zékona o 3tatnej sluzbe?. Urad zabezpeduje plnenie
aloh, ktoré mu ako sluzobnému Gradu vyplyvaju zo zakona o tatnej sluzbe?. Urad vykonava kontrolu
dodrziavania zakona o $tatnej sluzbe?, vseobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho vyko-
nanie a d’alsich sluzobnych predpisov.

1 Zakon ¢&. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich pred-
pisov (kompetencny zakon).
2 Z&kon ¢&. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Urad v stlade so zakonom o vykone préace vo verejnom zaujme® zabezpeéuje plnenie uloh vyplyvajucich
z pracovnopravnych vztahov.

Urad na zaklade Dohody 0 Vysehradskom patentovom institate (dalej len ,,VPI*) v mene VPI vykonava
ulohy, ktoré VPI ako medzinarodnej reSerSnej autorite a autorite pre medzinarodny predbeZzny prieskum
vyplyvajl zo Zmluvy o patentovej spolupraci (d’alej len ,,PCT*).

Clanok 3
Stupne riadenia a riadiaca ¢innost’ iradu

Proces riadenia v Urade bliZzSie upravuju vnatorné riadiace akty Gradu, ktoré upravuju systém riadenia,
systém finan¢ného riadenia a pracovné postupy jednotlivych ¢innosti. Druhy a podrobnosti o tvorbe,
schvalovani a ukladani vnatornych riadiacich aktov Uradu upravuje osobitny vnatorny riadiaci akt uradu.

Na trade sa uplatiuje $tvorstupiiové riadenie. Riadiacimi zamestnancami uradu st vedici zamestnanci
podl’a stupiia riadenia:

a) predseda,

b) podpredseda a generalny tajomnik sluzobného Gradu,

c) riaditel’ odboru,

d) veduici oddelenia.

Veduci zamestnanci realizuji rozhodovaciu prdvomoc v rozsahu podpisového opravnenia vymedzeného
v podpisovych vzoroch Uradu.

Riadiaca ¢innost’ tradu je zaloZenda na tychto zasadach:

a) kontrola plnenia tiloh sa zabezpecuje po linii jednotlivych stupiiov riadenia,

b) wvedici zamestnanci riadia a zodpovedajt za ¢innost’ riadeného organiza¢ného ttvaru v rozsahu svojej
pdsobnosti, v rdmci svojej riadiacej a kontrolnej funkcie uréuju postupy riadenia a vykonavaju kon-
trolu plnenia Gloh v ramci riadeného organizaéného utvaru a kazdy zamestnanec je podriadeny pri-
slusnému vedlcemu zamestnancovi, prijima od neho Glohy a pokyny a jemu zodpoveda za splnenie
tychto aloh.

Stupne riadenia tvoria prilohu ¢. 1 tohto organiza¢ného poriadku.

Clanok 4
Poradné organy

Poradnym organom predsedu je vedenie Uradu.

Poradnym orgadnom predsedu je stala rozkladova komisia alebo ad hoc rozkladova komisia a osobitné
komisie vo veciach mimoriadnych opravnych prostriedkov.

Predseda zriad’uje podl'a potreby d’alSie poradné orgény.

8 Zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov
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(4) Poradnym organom podpredsedu je komisia pre prvostupfiové konanie®.

(%)

)

)

@)

(4)

1)

(2)

Postavenie, Ulohy, zloZenie a sp6sob rokovania poradnych organov upravuju organiza¢né a rokovacie
poriadky poradnych organov, ktoré schval'uje predseda a podpredseda Uradu.

Clanok 5
Organiza¢né ¢lenenie iradu

Cinnost’ (radu je z hl'adiska vniitornej organizacie rozdelena do organiza¢nych Gtvarov. Medzi jednot-
livymi organiza¢nymi Utvarmi sa uplatiuji vztahy vzajomnej koordindcie na horizontalnej Grovni
a vztahy podriadenosti a nadriadenosti na vertikalnej Grovni. Urad sa vnitorne ¢leni na tieto organi-
zaéné Utvary:

a) Usek je zakladnym organizaénym ttvarom tiradu. Jeho cielom je kompletné odborné riadenie ucele-

ného suboru ¢innosti. Na trade st Gsek predsedu uradu, Gsek podpredsedu uradu a Usek generélneho
tajomnika sluzobného Uradu.

b) Odbor je zdkladnym organizaénym stupiiom riadenia a rozhodovania v rdmci Useku. Jeho ciel'om je

kompletné odborné riadenie v rdmci odbornych kompetencii definovanych tymto organizaénym po-
riadkom. Zabezpecuje odborne ucelent a komplexnu oblast’ koncepcnych, metodickych, spravnych
a kontrolnych ¢innosti. Na Cele odboru je riaditel’, ktory je v priamej pdsobnosti predsedu Uradu, pod-
predsedu Uradu alebo generalneho tajomnika sluZzobného dradu.

c) Oddelenie je organizacnym utvarom v ramci odboru, ktory zabezpecuje vykon uzsieho rozsahu od-

bornych ¢innosti. Na ¢ele oddelenia je veduci oddelenia, ktory je v priamej riadiacej pésobnosti riadi-
tel'a odboru. Vynimkou je oddelenie medzinarodnych vztahov a oddelenie komunikécie, ktoré nie st
organizaénym utvarom v ramci odboru a veduci tychto oddeleni su v priamej riadiacej pdsobnosti
predsedu Uradu.

d) Referat je organizaénym utvarom, ktory zabezpecuje vykon Specifickych odbornych ¢innosti naj-

uzSieho rozsahu.

Osobitné postavenie v organizaénej $truktire tradu maji $pecializované organizaéné utvary. Speciali-
zované organiza¢né utvary su kancelaria predsedu, osobny turad, vnatorny audit. Tieto Specializované
organizacné Utvary maju na ucely ¢lanku 3 ods. 2 postavenie odboru.

Organizaéné ttvary tradu st povinné vzajomne spolupracovat’ a poskytovat’ informacie z okruhu svojej
pdsobnosti a prerokuvat’ navrhované opatrenia s prisluSnymi veddcimi zamestnancami.

Organizac¢na Struktara tvori prilohu €. 2 tohto organiza¢ného poriadku. Skratky organiza¢nych ttvarov
tvoria prilohu €. 3 tohto organiza¢ného poriadku.

Clanok 6
Predseda uradu
Predseda Uradu vytvara koncepciu komplexného rozvoja dradu, riadi ¢innost’ tradu a usek predsedu
Uradu, zastupuje urad navonok, prijima a uklada ulohy na najvyssej trovni, schval'uje plany pre dosiah-
nutie vyty¢enych ciel'ov uradu a kontroluje ich plnenie.

Predseda Gradu priamo riadi:
a) podpredsedu Uradu,

4 Riadiaci akt P0/9/2017
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b) generalneho tajomnika sluZzobného dradu,

c) riaditel’a odboru legislativno-pravneho,

d) riaditel’a odboru odvolacich konani,

e) veduceho oddelenia medzinarodnych vzt'ahov,
f) vnutorny audit,

g) veduceho oddelenia komunikécie

h) referat zvlastnych Gloh

(3) Predseda Uradu zodpoveda najma za:

1. zabezpedenie realizacie tloh vyplyvajucich z kompetenéného zékona?,

2. navrh rozpoétu tiradu na prislu$ny rok a realizaciu schvaleného rozpoétu Uradu, hospodéarenie s ve-
rejnymi prostriedkami v stlade so zdkonom o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy®,

3. finan¢né riadenie v zmysle zdkona o finanénej kontrole a audite® a dodrziavanie zasad finanéne;j

kontroly pri hospodareni s rozpoétovymi prostriedkami,

vypracovanie Stattu Gradu vratane jeho aktualizacie,

nakladanie s majetkom Statu v spréve uradu,

tvorbu stratégie a koncepcie Uradu

tvorbu riadiacich dokumentov a metodickych materiadlov za Specializované oblasti v rozsahu po-

sobnosti Useku predsedu,

8. dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a medzinarodnych zmlv,

9. dodrZiavanie zakona o ochrane osobnych tdajov’,

10.systém vnutornej kontroly Uradu a vykonavanie kontrol v rozsahu vymedzenom v zakone o kon-
trole v Statnej sprave®,

11.zabezpeCenie Uloh vyplyvajicich zo zakonov v oblasti hospodarskej mobilizécie a civilnej
ochrany, v oblasti oznamovania kriminality alebo inej protispolocenskej ¢innosti, v oblasti krizo-
vého riadenia a v oblasti bezpe&nosti a ochrany zdravia pri praci a poZiarnej ochrany®,

12.zabezpecenie uloh v oblasti ochrany utajovanych skuto¢nosti v zmysle zdkona o ochrane utajova-
nych skuto¢nosti®

13.zabezpedenie uloh v oblasti kybernetickej bezpe¢nosti

14.efektivne a ucinné vyuzitie vysledkov vniatorného auditu pri skvalitfiovani finanéného riadenia so
zameranim na hospodarne, efektivne, G¢inné a ucelné plnenie Gloh uradu.

No ok

5 Zéakon ¢. 523/2004 Z. z. rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

6 Zakon &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

7 Zakon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

8 Zakon ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov

% Napriklad zdkon ¢&. 179/2011 Z. z. o hospodarskej mobilizacii a 0 zmene a doplneni zédkona ¢. 387/2002 Z. z. o ria-
deni Statu v krizovych situdcidch mimo &asu vojny a vojnového stavu Vv zneni neskorSich predpisov, zékon ¢.
54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon
¢.387/2002 Z. z. o riadeni $tatu v krizovych situdcidch mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni neskorsich pred-
pisov, zdkon €. 124/2006 Z. z. 0 bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

10 Z4kon ¢&. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni ne-
skorSich predpisov

11 Zakon ¢&. 69/2018 Z. z. o kybernetickej bezpecnosti v zneni neskorsich predpisov a zakon &. 95/2019 Z. z. o infor-
macnych technologiach vo verejnej sprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
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Predseda Uradu rozhoduje najma o:

1. riadnych a mimoriadnych opravnych prostriedkoch podanych proti rozhodnutiam uradu,

2. rozkladoch proti rozhodnutiam o obmedzeni pristupu k informaciam podl'a zakona o slobodnom
pristupe k informaciam??,

3. skutocnostiach, ktoré podl'a vSeobecne zavaznych pravnych predpisov patria do pésobnosti Uradu,

4. vymenovani a odvolani predsedu a ¢lenov komisie na posudzovanie rozkladov proti rozhodnutiam
prvostupiiového organu v spravnom konani a mimoriadnych opravnych prostriedkov podanych
proti rozhodnutiam dradu,

5. vymenovani a odvolani predsedu a ¢lenov medzirezortnych koordinaénych skupin Uradu, alebo
v ktorych mé Urad zastUpenie.

Predseda Uradu schval’uje najmi:

1. vnatorné riadiace akty Uradu s vynimkou sluZzobnych predpisov a pracovného poriadku Uradu,

2. stratégie a zasadné koncepcné navrhy,

3. navrh rozpo¢tu Uradu a navrh zavere¢ného uctu tiradu,

4. pléan verejného obstardvania,

5. zoznam utajovanych skuto¢nosti uradu a funkcie, pri ktorych vykone sa m6Zu opravnené osoby
oboznamovat’ s utajovanymi skuto¢nost’ami,

plany kontrol a vnatornych auditov, politiku kvality dradu,

7. zahrani¢né pracovné cesty a sluzobné cesty vedlcich zamestnancov a plan zahrani¢nych pracov-
nych ciest a sluzobnych ciest,

bezpecnostné opatrenia a bezpecnostni dokumentaciu kybernetickej a informacnej bezpec¢nosti,

9. dokumentéciu a opatrenia na ochranu pred poZiarmi a bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci.

o

©

Predseda Uradu navrhuje najma:

1. vymenovanie alebo odvolanie podpredsedu a generélneho tajomnika sluZzobného tradu vlade Slo-
venskej republiky,

2. vymenovanie zastupcov Uradu do poradnych organov vlady, do medzinarodnych komisii
a medzirezortnych komisii,

Predseda Uradu vymenuva a odvolava, najma:

1. vnatorného auditora,

2. predsedu a ¢lenov skusobnej komisie na odbornti skusku patentového zastupcu a skusku spdsobi-
losti podla zékona o patentovych zastupcoch®®, predsedu a ¢lenov komisie na zavere¢né skusky
a obhajoby zavere¢nej prace vzdelavacieho programu Dusevné vlastnictvo,

Predseda tiradu uréuje manazéra kybernetickej bezpecnosti®®.

Predseda tiradu urcuje rozsah pravomoci uvedenych na podpisovych vzoroch pre vedicich Statnych za-
mestnancov.

12 74kon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon

o slobode informéacii) v zneni neskorSich predpisov

13 Zakon ¢&. 344/2004 Z. z. o patentovych zastupcoch, 0 zmene zakona &. 444/2002 Z. z. o dizajnoch a zakona &.

55/1997 Z. z. 0 ochrannych znamkach v zneni zékona ¢. 577/2001 Z. z. a zakona ¢. 14/2004 Z. z. v zneni neskor-
Sich predpisov
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Clinok 7
Podpredseda Uradu

(1) Podpredseda Uradu riadi a zodpoveda za ¢innost’ tseku podpredsedu Uradu podl'a tohto organizaéného
poriadku po stranke odbornej, organiza¢nej a rozhoduje o spésobe plnenia Uloh tohto Useku.

(2) Podpredseda Uradu v ¢ase nepritomnosti zastupuje v plnom rozsahu prav a povinnosti predsedu dradu.

(3) Podpredseda Gradu priamo riadi:
a) riaditel'a patentového odboru,
b) riaditel'a odboru zndmok a dizajnov,
c) riaditel'a odboru sporovych konani.

(4) Podpredseda Uradu zodpoveda najma za:

1. tvorbu stratégie, vypracovanie navrhov materidlov, vypracovanie koncepcii, metodickych, odbor-
nych materiélov a stanovisk za odborné Utvary v rozsahu pésobnosti iseku podpredsedu Gradu a ich
predloZenie na schvalenie predsedovi Uradu,

2. koordinaciu Cinnosti v pésobnosti Useku podpredsedu Uradu s postupom prac vyplyvajdcich zo
strategického planu uradu a zaverov porad vedenia Gradu,

3. normotvornu ¢innost’ v rozsahu vecnej prislusnosti svojho useku a riadny vykon funkcie gestora
vnuatornych riadiacich aktov v pdsobnosti Useku podpredsedu Gradu.

(5)  Podpredseda Uradu najma:

1. rozhoduje o odbornych otazkach a opatreniach v oblastiach v pdsobnosti Useku podpredsedu Uradu,

2. vymenUva a odvolava predsedu a ¢lenov komisie pre prvostupfiové sporové konania®,

3. schval'uje rozhodnutia o uréeni, ¢i predmet opisany v ziadosti patri do rozsahu ochrany urcitého
patentu, UZitkového vzoru, rozhodnutia o zruSeni patentu a vymaze UZitkového vzoru z registra
UZitkovych vzorov, rozhodnutia o Ziadostiach o prepis, rozhodnutia o vymaze topografie polovo-
di¢ovych vyrobkov z registra topografii, rozhodnutia o vymaze zapisaného dizajnu z registra dizaj-
nov, rozhodnutia o zruSeni ochrannej zndmky a rozhodnutia o vyhlaseni ochrannej zndmky za nep-
latnd, rozhodnutia o zruseni zapisu oznacenia povodu vyrobku alebo zemepisného oznacenia vy-
robku v registri, rozhodnutia o zmene doby platnosti dodatkového ochranného osvedéenia, rozhod-
nutia o neplatnosti a zruseni dodatkového ochranného osvedéenia a zrudeni prediZenia platnosti
dodatkového ochranného osved¢enia, rozhodnutia o uvedeni do predo$lého stavu.

Clanok 8
Generalny tajomnik sluZzobného Uradu

(1) Generélny tajomnik sluzobného Uradu je sluzobne najvy$Sim veddcim zamestnancom vSetkym zamest-
nancom v sluzobnom Urade, ktorym je Grad.

(2) Generélny tajomnik sluzobného Uradu zastupuje Urad v ramci posobnosti Uradu ako sluZzobného Gradu
alebo na zaklade poverenia predsedu Uradu.

(3) Generalny tajomnik sluZzobného dradu pini Glohy spojené s riadenim a kontrolou vykonavania Statnej
sluzby Statnymi zamestnancami v sluZobnom trade. Generalny tajomnik sluzobného uradu zabezpeduje
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podla zdkona 0 vykone préace vo verejnom zaujme? pracovnopravne tikony Statutarneho organu vo vztahu
k zamestnancom Uradu pri vykone prace vo verejnom zaujme.

(4) Generéalny tajomnik sluzobného Uradu riadi a zodpoveda za ¢innost’ iseku generdlneho tajomnika sluzob-
ného Uradu podla tohto organiza¢ného poriadku po stranke odbornej, organizaénej a rozhoduje o spdsobe
plnenia uloh tohto Useku.

(5) Generélny tajomnik sluzobného Gradu priamo riadi:
a) osobny urad,
b) riaditel'a odboru ekonomiky,
c) riaditel'a odboru spravy a prevadzky,
d) riaditel'a odboru vstupov a zmien,
e) riaditel'a odboru poplatkov a dokumentov,
f) riaditel'a odboru informatiky.

(6) Generalny tajomnik sluZzobného Uradu zodpoveda najmé za:

1.

wmn

plnenie Gloh v kompetencii generalneho tajomnika sluzobného tradu a uplatiovanie zakona o
Statnej sluzbe?, zékona o vykone prace vo verejnom zaujme®, zdkona o odmetiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme!* a Zakonnika prace®®,

personalnu a mzdovu politiku v Urade,

dodrziavanie zavazkov vyplyvajcich z kolektivnych zmlav,

tvorbu vnatornych riadiacich aktov Uradu v stlade s vnatornym riadiacim aktom o tvorbe vnu-
tornych riadiacich aktov,

¢innosti stivisiace s pripravou a realizaciou projektov, zabezpecenie dodrzZiavania zasad projek-
tového riadenia, vykonavanie dozoru nad realizovanymi projektmi,

systém manazérstva kvality v Urade,

dodrziavanie zasad finan¢nej kontroly v zmysle metodického pokynu o vykone finanénej kon-
troly,

koordinaciu a organizaciu ¢innosti vymedzenych pre organiza¢ny utvar Kancelaria predsedu
podl'a ¢l. 12 odsek 2.

(7) Generalny tajomnik sluZzobného Uradu rozhoduje najma:

1.

2
3.
4

vo veciach $tatnozamestnaneckych vztahov a pracovnopravnych vztahov podla osobitnych pred-

pisov,

. 0 personélnych a platovych otazkach vratane odmeniovania zamestnancov,

0 spbsobe pouZitia socialneho fondu so sihlasom odborovej organizéacie,

. 0 menovani do funkcie a odvolani z funkcie vedldceho zamestnanca.

(8) Generalny tajomnik sluzobného Uradu schval’'uje najma:

1.
2.
3.

sluZzobné predpisy a pracovny poriadok,
plany prehlbovania a zvy3Sovania kvalifik&cie zamestnancov,
plan dovoleniek zamestnancov Uradu na kalendarny rok,

14 Zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmehovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene
a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov

15 Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
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sluZzobné a pracovné posudky zamestnancov,

zahraniéné sluzobné a pracovné cesty vsetkych zamestnancov uradu okrem veddcich zamestnan-

cov,

6. karty procesov, mapu procesov, priruc¢ku kvality, ciele kvality, plan internych auditov systému ma-
naZérstva kvality, npravné opatrenia,

7. rozsah rozhodovacej pravomoci uréenej v podpisovych vzoroch.

S

(9) Generalny tajomnik sluzobného Gradu uzatvara najma:

1)

(2)
a)

b)
c)

d)

€)

1. zmluvy a dohody podla zakona o Statnej sluzbe? (sluzobné zmluvy vratane dodatkov, dohody
0 skonéeni $tatnozamestnaneckého pomeru, dohody o prehlbovani kvalifikacie, dohody o zvy3o-
vani kvalifikécie a iné),

2. zmluvy a dohody podra Zakonnika prace®® (pracovné zmluvy, dohody o zmene pracovnej zmluvy,
dohody o skonéeni pracovného pomeru, dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného po-
meru, dohody o hmotnej zodpovednosti, dohody o prevzati zverenych predmetov, dohody o zvy-
Seni kvalifikacie a iné),

3. dohody o trvalom prelozeni alebo docasnom prelozeni Statneho zamestnanca podl'a zakona o Stat-
nej sluzbe?.

Clanok 9
Riaditel’ odboru

Riaditel’ odboru je vedicim zamestnancom, ktory riadi a zodpoveda za ¢innost’ odboru po stranke od-
bornej, personalnej, organiza¢nej a rozhoduje o spdsobe plnenia uloh odboru.

Riaditel’ odboru najma:
zodpoveda za vykon, riadenie, organizovanie prace odboru a koordinovanie ¢innosti odboru s ¢innos-
tou ostatnych organizacnych utvarov tradu,
zabezpeCuje organizaciu ¢innosti v rdmci odboru,
koordinuje pripravu materialov v pésobnosti odboru a kontroluje plnenie Gloh odboru z hl'adiska vec-
ného a éasového,
koordinuje pracovné procesy v rozsahu vecnej prislusnosti odboru po strdnke odbornej, vecnej a ¢a-
sovej,
zodpoveda za dodrZiavanie zasad finanénej kontroly v zmysle metodického pokynu o vykone finan¢-
nej kontroly.

Clanok 10
Veduci oddelenia

(1) Veddci oddelenia je veducim zamestnancom, ktory riadi a zodpoveda za ¢innost’ oddelenia v rdmci svojej
riadiacej posobnosti.

(2) Veddci oddelenia najma:

a)

b)
c)

d)

zodpoveda za organizovanie prace oddelenia a koordinovanie ¢innosti oddelenia s ¢innostou ostat-
nych organizacnych utvarov tiradu,

zabezpecuje organizaciu ¢innosti v rdmci oddelenia,

koordinuje pripravu materialov v pdsobnosti oddelenia a kontroluje plnenie Gloh oddelenia z hl'adiska
vecného a ¢asového,

koordinuje pracovné procesy v rozsahu vecnej prislusnosti oddelenia po stranke odbornej, vecnej a ¢a-
sovej.
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)

Clanok 11
Spolo¢né povinnosti veducich zamestnancov

Veduci zamestnanec tiradu vykonava najma tieto ¢innosti:

a)
b)

f)

zastupuje Urad v ramci svojej posobnosti alebo v rozsahu pisomného poverenia vymedzeného pria-
mym nadriadenym vedicim zamestnancom,

predklada priamemu nadriadenému vedicemu zamestnancovi navrh spdsobu rieSenia Statnozamest-
naneckych vzt'ahov zamestnancov v rdmci riadeného organiza¢ného utvaru v Stdtnozamestnanec-
kom pomere a pracovnopravnych vztahov zamestnancov v ramci riadeného organiza¢ného utvaru
pri vykone prace vo verejnom zaujme a platove ndvrhy, vratane odmien zamestnancov v rdmci ria-
deného organiza¢ného Utvaru,

vypracUva a aktualizuje opisy ¢innosti Statnozamestnaneckych miest Statnych zamestnancov a opisy
pracovnych ¢innosti zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme vo svojej priamej riadiacej
posobnosti,

schval'uje ¢erpanie dovoleniek, priepustky na povolenie opustit’ pracovisko a iné Ziadosti zamest-
nancov vo svojej priamej riadiacej pésobnosti,

dba o désledné dodrZiavanie vieobecne zavdznych pravnych predpisov SR, pravnych aktov EU,
smernic a nariadeni, vnatornych riadiacich aktov Uradu a dokumentov systému manazérstva kvality
a ich aplikaciu v ramci riadeného organiza¢ného utvaru a pri vykone svojej funkcie,

v zmysle vnttorného riadiaceho aktu upravujiceho Zodpovednost’ garantov za finanéné prostriedky
Statu, je kazdy veduci zamestnanec zodpovedny za hospodarne, efektivne, uc¢inné a ucelné obstara-
vanie tovarov a sluzieb obstaravanych vo vlastnej gescii,

plni d’al$ie povinnosti vyplyvajuce z vnatornych riadiacich aktov Uradu,

vykonava a zodpoveda za rozhodovacie pravomoci ur¢ené v podpisovych vzoroch.

Clanok 12
Organizaéné €lenenie iseku predsedu uradu

(1) Organizané ¢lenenie useku predsedu uiradu:

(2)

a)
b)
C)
d)
€)
f)
9)

Kancelaria predsedu,

Odbor legislativno-pravny,

Odbor odvolacich konani,

Vnatorny audit,

Oddelenie medzinarodnych vzt'ahov,
Oddelenie komunikacie,

Referat zvlastnych dloh.

Kancelaria predsedu Uradu napoméaha vykonu funkcie predsedu Gradu, podpredsedu Gradu a generélneho
tajomnika sluzobného Uradu a organiza¢ne zabezpecuje ich ¢innost’, najma:

zabezpecuje stretnutia predsedu Uradu, podpredsedu Gradu a generalneho tajomnika sluzobného Gradu
s predstaviteI'mi ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov Statnej spravy, Statnych organov, orga-

a)

b)

nizacii a verejnosti,
koordinuje vypracuvanie a predkladanie materialov, informécii a podkladov pre predsedu uradu a po-

radu vedenia tradu, zabezpecuje domaci a zahrani¢ny protokol,

pripravuje a organizuje prijimanie domécich a zahrani¢nych hosti a delegécii,
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©)

d) =zabezpecCuje a kontroluje finalne spracovanie tlaéovych vystupov tradu (dizajn manual Uradu, t.j.
uradné tlaciva, vzorové a listy a pod.) a usmeriiuje zamestnancov v oblasti dodrZiavania korporatnej
identity pri vystupoch dradu,

e) zabezpeCuje v spolupréci s prislusnymi organiza¢nymi Utvarmi Gradu pripravu a organizaciu roko-
vani, navstev a delegécii,

£} organizuje rokovania a porady zvolavané predsedom Uradu, zabezpecuje ich pripravu, vypractva za-
znamy, rozpisuje ulohy vyplyvajuce z porady vedenia;

g) Vvedie evidenciu vnatornych riadiacich aktov,

h) prerozdeluje doslu korespondenciu adresovanti predsedovi Uradu, podpredsedovi Uradu a general-
nemu tajomnikovi sluZzobného Uradu a nasledné vybavovanie koreSpondencie a sledovanie v¢asnosti
jej vybavenia,

i) zodpoveda za plnenie Gloh vyplyvajlcich zo zékona o kontrole v Statnej sprave’,

j) zodpovedéa za koordinaciu a administrativne zabezpec€uje systém manaZérstva kvality v Urade,

k) vedie sklad marketingovych predmetov Uradu,

I) zabezpecuje ¢innosti suvisiace s organizaciou oceneni odovzdavanych predsedom uradu,

m) zabezpecuje vSetky ¢innosti stivisiace so skuskami patentovych zastupcov,

n) koordinuje a zabezpecuje pripravu a spracovanie Vyroénej spravy UPV SR,

0) zodpoveda za ¢innost’ patentovej kniznice, Studovne a priru¢nej kniznice a uskutoéfiuje vzajomnii vy-
menu narodnej patentovej dokumentacie a literatiry s domacimi a zahrani¢nymi institdciami,

p) organizuje spolupracu uradu so strediskami patentovych informacii v ramci siete PATLIB,

g) vypracovava Organiza¢ny poriadok tradu.

Odbor legislativno-pravny zabezpecuje tvorbu a zmeny vieobecne zavaznych pravnych predpisov v pd-
sobnosti Uradu, pravnu agendu a poskytuje sucinnost’ organizaénym utvarom uradu pri aplikacii prava,
najma:

a) vypraclUva v spolupréci s vecne prislu$nymi organizaénymi utvarmi aradu navrhy vieobecne zavaz-
nych pravnych predpisov v pdsobnosti Uradu ,

b) vypractva podklady do planu legislativnych tloh vlady na prislusny kalendarny rok na zaklade pod-
kladov a navrhov vecne prislusnych organiza¢nych ttvarov tradu,

C) zabezpeCuje Vv spolupraci s vecne prisluSnymi organizanymi utvarmi Gradu koneénu legislativnu
Upravu materialov legislativnej a nelegislativnej povahy predkladanych na rokovanie vlady SR a jej
poradnych organov, Narodnej rady SR a jej vyborov, do redakcie Zbierky zakonov SR,

d) v oblasti tvorby legislativy spolupracuje s podpredsedom vlady, ktory neriadi ministerstvo,®

e) rozpisuje tlohy z uzneseni vlady SR, vedie komplexn( evidenciu uzneseni vlady SR a sleduje plnenie
uloh z nich vyplyvajucich,

f) pripomienkuje ndvrhy v3eobecne zavéznych pravnych predpisov a materialov legislativnej a nelegis-
lativnej povahy v ramci medzirezortného pripomienkovaného konania, pripadne participuje na rozpo-
rovom konani,

g) predklad4 po predchadzajucom suhlase predsedu uradu na publikaciu v Zbierke zdkonov SR v3eo-
becne zavazné pravne predpisy v pésobnosti Gradu,

h) na zaklade stanoviska vypracovaného odborom odvolacich konani zabezpeuje pripravu vyjadreni
k zalobam, zabezpecuje pripravu vyjadreni k opravnym prostriedkom podanym proti rozhodnutiam
sudov, zastupuje urad v konani pred sidom alebo inym prislusnym organom v obc¢ianskoprédvnych,
obchodnopravnych, pracovnopravnych, trestnopravnych a spravnych veciach a dava navrhy na zacatie
tychto konani alebo opravné prostriedky na zaklade uplnych vecnych podkladov organizacnych utva-
rov Uradu,

16 § laaa ods. 1 pism. a) zékona &. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy.
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i) vyjadruje sa k ndvrhom zmlav uzatvaranych tradom pred ich predloZenim predsedovi Uradu, k névr-
hom medzinarodnych zmlav, dohovorov a dohdd vypracovavanych a predkladanych dradom, sleduje
a analyzuje vyvoj prava v ramci WIPO a EU, zabezpeéuje notifikaciu smernic, ktorych gestorom je
Urad, vedie dokumentaciu tohto prava v rdmci svojej pdsobnosti a navrhuje harmonizéciu slovenskych
pravnych predpisov v oblasti ochrany priemyselného vlastnictva s pravom EU,

J) zabezpeluje zverejiiovanie zmliv a dodatkov k zmluvadm v Centralnom registri zmluv,

k) vypracUva stanoviska a pripomienky k odbornym materidlom tradu v oblasti pésobnosti odboru,

I) zabezpecuje v spolupraci s vecne prislusnymi organiza¢nymi utvarmi uradu poskytovanie informacii
v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam. *2

(4) Odbor odvolacich konani plIni Glohy Uradu v oblasti prerokovavania a pripravy rozhodnuti Gradu
o0 riadnych opravnych prostriedkoch proti rozhodnutiam tradu, ktoré boli vydané v prvostupiniovom ko-
nani a 0 mimoriadnych opravnych prostriedkoch proti rozhodnutiam Gradu, najma:

a) pripravuje, zhromazd'uje a vyhodnocuje podklady na vypracovanie navrhov rozhodnuti o rozkladoch,
0 obnove konania, o preskimani rozhodnuti mimo odvolacieho konania a o proteste prokuratora,

b) vypracovava navrhy rozhodnuti o rozklade, o obnove konania, o preskimani rozhodnutia mimo od-
volacieho konania a o proteste prokuratora,

C) vypracovava stanoviska k zalobam o preskimanie kone¢nych rozhodnuti Gradu.

(5) Vnutorny audit pIni tlohy savisiace s vykonavanim vnatorného auditu v rade v zmysle zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov v stvislosti s uvedenym najma:
a) vypracuva ro¢ny a strednodoby plan svojej ¢innosti a po jeho schvaleni predsedom uradu ho zasiela
Ministerstvu financii Slovenskej republiky a NajvysSiemu kontrolnému Gradu Slovenskej republiky,
b) vypracuva ro¢nu spravu o vykonanych auditoch za predchadzajuci kalendarny rok a po jej schvaleni
predsedom Uradu ju zasiela Ministerstvu financii Slovenskej republiky a Vyboru pre vnutorny
a vladny audit,
) vypraclva program na kazdy vnatorny audit, ktory predkladé predsedovi Gradu na schvélenie,
d) vykonava vnitorné audity a vypraciva spravy z vykonanych vnutornych auditov,
e) plni d’alie ulohy v stlade so zdkonom o finanénej kontrole®.

(6) Oddelenie medzinarodnych vztahov zabezpecuje bilateralnu a multilateralnu spolupracu a koordinuje po-
stupy Uradu v oblasti medzinarodnych vzt'ahov, najma:

a) spolupracuje s odbornymi organiza¢nymi Utvarmi pri spracovavani materialov na rokovania najvys-
Sich spravnych organov WIPO, EPO, EUIPO a VPI,

b) koordinuje pripravu projektov technickej spoluprace s EUIPO, EPO, WIPO, VPI a zabezpeduje do-
hl'ad nad ich implementaciou a realizaciu v spolupraci s odbornymi organizaénymi Gtvarmi,

c) koordinuje pracu organiza¢nych Gtvarov tradu pri plneni tloh vyplyvajtcich Uradu z ¢lenstva Slo-
venskej republiky v EU, najmi zabezpecuje pripravu materialov a podkladov za Grad a Gi¢ast’ zastup-
cov Uradu na podujatiach organizovanych vybormi, komisiami, pracovnymi skupinami pdsobiacimi
v ramci jednotlivych indtittcii EU,

d) pripravuje navrhy v spolupraci s odbornymi Gtvarmi na vykonavanie, uzatvaranie a vypovedanie me-
dzinarodnych zmluv z oblasti priemyselného vlastnictva,

e) zabezpecuje v spolupraci s prisluSnymi organiza¢nymi utvarmi Gradu pripravu a organizaciu konfe-
rencii, rokovani, navstev a delegacii s medzinarodnou ucastou, vybavuje nalezitosti tykajiice sa vy-
sielania narodnych expertov a stazistov do indtittcii EU,

f) v spolupréci s prislusnymi organiza¢nymi Gtvarmi aradu pripravuje navrhy dohdd a protokolov na
spolupracu so zahrani¢nymi patentovymi tradmi (napr. memoranda a pod.),

g) spolupracuje s uradmi priemyselného vlastnictva VySehradskej skupiny (\V4) pri priprave spoloc¢-
nych projektov a iniciativ,
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h) zabezpeCuje Cinnosti suvisiace s pripravou a realizaciou kurzov v ramci vzdeldvacieho programu
Dusevné vlastnictvo (Institut duSevného vlastnictva), vratane jeho akreditacie,

i) zabezpecluje ¢innosti suvisiace s vydavanim ¢asopisu Dusevné vlastnictvo, vydavanie e-mailového
asopisu E-zine UPV SR.

(7) Oddelenie komunikacie tradu zabezpecuje najma tieto ulohy:

a) zabezpecuje ¢innosti informaéného centra Gradu,

b) poskytuje sluzby v oblasti patentovych reSersi, reSersi na ochranné znamky a dizajny,

c) vykondva ¢innosti tykajuce sa prediagnostiky stavu priemyselnych prav,

d) poskytuje sucinnost’ organom Statnej a verejnej spravy,

e) zabezpeluje nahliadanie do spisov predmetov priemyselnych prav,

f) v sulade s potrebami uradu koordinuje a vykonava prednaskovu ¢innost’, podiel’a sa na podujatiach
Uradu sluZiacich na popularizéciu a zvySovanie povedomia o problematike ochrany priemyselnych
prav,

g) zatried’uje obrazové prvky v obrazovych zndmkach,

h) zistuje a vyhodnocuje spokojnost’ verejnosti s ¢innostou uradu formou dotaznikov a ankiet,

i) zabezpecuje ¢innosti tlatového hovorcu a medialnu politiku Gradu vo vzt'ahu k médiam a verejnosti.

(8) Referat zvlastnych tloh plni Glohy vyplyvajice uradu ako zamestnavatel'ovi z povinnosti Ustredného or-
ganu Statnej spravy najma v oblasti:

a) ochrany utajovanych skuto¢nosti, hospodarskej mobilizacie, krizového riadenia, civilnej ochrany,
boja proti korupcii, ochrany oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti, staznosti a peticii,

b) v spolupréci s externymi spolo¢nost’ami zabezpecuje a plni Glohy v oblasti ochrany osobnych Gda-
jov, bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri préci a poZiarnej ochrany,

c) kybernetickej a informacnej bezpe¢nosti prostrednictvom manazéra kybernetickej bezpecnosti a in-
formacnej bezpecnosti; zodpovednost’ manazéra kybernetickej bezpecnosti a informacnej bezpec-
nosti je vymedzena v osobitnom predpise.l” Manazér kybernetickej bezpeénosti a informaénej bez-
pecnosti najma:

1.

2.

riadi a zaistuje kybernetickl a informa¢nu bezpecnost’ podl'a vSeobecne zaviznych pravnych
predpisov a internych riadiacich aktov dradu,

poskytuje tradu a jeho organizaénym ttvarom metodické vedenie v oblasti kybernetickej bezpec-
nosti a informacnej bezpecnosti, analyzuje, definuje a monitoruje bezpecnostné hrozby a rizika
pre Urad, navrhuje opatrenia na ich zamedzenie alebo minimalizaciu,

predklada odborné analyzy a stanoviska, navrhuje stratégie v oblasti kybernetickej bezpec¢nosti a
informacnej bezpecnosti,

pravidelne vyhodnocuje stav informacnej bezpecnosti a informuje o iom bezpecnostny vybor
alebo predsedu uradu,

zabezpecuje Skolenia zamestnancov tradu v oblasti kybernetickej bezpe¢nosti a informaénej bez-
pecnosti,

spolupracuje v oblasti kybernetickej bezpe¢nosti a informacnej bezpecnosti s inymi organmi ve-
rejnej moci,

spolupracuje s odborom informatiky pri realizacii opatreni zabezpecujtcich kyberneticka bezpec-
nost’.

17 priloha ¢&. 2 k vyhlaske Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu &. 179/2020
Z. z., ktorou sa ustanovuje sposob kategorizacie a obsah bezpe¢nostnych opatreni informaénych technologii verej-
nej spravy.
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Clanok 13
Organiza¢né ¢lenenie iseku podpredsedu Uradu

(1) Organizaéné ¢lenenie useku podpredsedu Uradu:

(2)

©)

a) Patentovy odbor,
b) Odbor zndmok a dizajnov,
c) Odbor sporovych konani.

Patentovy odbor plni Glohy uradu vo veciach konania o patentovych prihlaSkach, prihlaSkach UZitkovych
vzorov, prihlaskach topografii polovodi¢ovych vyrobkov, Ziadostiach o udelenie dodatkového ochran-
ného osvedcenia na lie¢iva a na vyrobky na ochranu rastlin (d’alej len ,,Zziadost’ o udelenie osvedce-
nia“), Ziadostiach o prediZenie doby platnosti dodatkového ochranného osvedéenia na lie¢iva (dalej len
,ziadost' o predizenie doby platnosti osved¢enia®), ulohy, ktoré uradu ako prijimaciemu tradu medzina-
rodnych prihlagok podl'a PCT vyplyvaju z uvedeného medzinarodného dohovoru a jeho vykonévacieho
predpisu a Ulohy, ktoré Urad vykonava na zaklade Dohody o VPI, a to najma:

a) rozhoduje o udeleni patentovej ochrany a ochrany dodatkovym ochrannym osvedéenim, o prediZzeni
doby platnosti dodatkového ochranného osvedéenia, o zapise Gzitkovych vzorov a topografii polovo-
dicovych vyrobkov do prisluSnych registrov a o priznani diia podania PCT prihlaskam podanym na
Urade,

b) vykonava predbezny prieskum patentovych prihlaSok, vypracovava reSerSe na predmety patentovych
prihladok a vykonava plny prieskum patentovych prihlasok, v rimci ktorého zohl'adiuje aj pripadné
pripomienky k patentovatelnosti predmetu prihlasky podané tiradu tretimi osobami po zverejneni pri-
hlasky,

c) vykonava prieskum prihlaSok Gzitkovych vzorov, vypracovava reSerSe na predmety prihlaSok uzitko-
vych vzorov a vykonava prieskum a rozhoduje o namietkach podanych tretimi osobami proti zapisu
UZitkového vzoru do registra,

d) vykonava prieskum prihlasok topografii polovodi¢ovych vyrobkov,

e) vykonava formalny a vecny prieskum Ziadosti 0 udelenie osved&enia a Ziadosti o prediZzenie doby
platnosti osvedcenia,

f) vykonava prieskum predchadzajuci priznaniu dia podania PCT prihlaskam podanym na Urade,

g) pripravuje preklady novych a zmenenych hesiel novych vydani Medzinarodného patentového triede-
nia a zatried'uje predmety patentovych prihlasok a prihlasok tzitkovych vzorov podla platnej verzie
triedenia,

h) vypracovava reSerSe s komentarom na predmety definované ich objednavatel’'mi,

i) pripravuje stanoviska k rozkladom podanym k prvostupiiovym rozhodnutiam tradu.

Patentovy odbor Gradu plni Glohy uradu vo VySehradskom patentovom institute (\VPI) a to najma:

a) vypracovava medzinarodné reSerSe na predmety PCT prihlaSok a vydava spravy o medzinarodnej re-
Sersi a pisomné posudky medzinarodnej reSersnej autority alebo vyhlasenia o nevydani medzinarodnej
reSerSnej spravy,

b) vypracovava doplnkové medzinarodné reSerSe na predmety PCT prihl&dSok a vydava spravy o dopln-
kovej medzinarodnej reSersi,

c) vykonava medzinarodné predbezné prieskumy PCT prihlaSok a vydava spravy o medzindrodnom
predbeznom prieskume a pisomné posudky autority pre medzinarodny predbezny prieskum,

d) vypracovava reerSe medzinarodného typu narodnych patentovych prihlaSok a prihlaSok uUZitkovych
vzorov a vydava spravy o reserSi medzinarodného typu.
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(4)

()

Patentovy odbor sa ¢leni na:

a) Oddelenie patentového prieskumu I, ktoré najma:
1. plni ulohy patentového odboru vo vzt'ahu k patentovym prihlaskam, prihlaS8kam GZitkovych vzorov
a VPI prihla8kam najmad z oblasti 'udskych potrieb a technologii,
2. plni Glohy k posudzovaniu Ziadosti 0 udelenie osvedéenia a Ziadostiam o predizenie doby platnosti
osvedcenia.

b) Oddelenie patentového prieskumu 11, ktoré najma:
1. plni Glohy patentového odboru vo vzt'ahu k patentovym prihlaSkam, prihlaSkam Gzitkovych vzorov
a VPI prihlaSkam najmd z oblasti chémie,
2. plni ulohy vo vztahu k Ziadostiam 0 udelenie osvedéenia, Ziadostiam o prediZenie doby platnosti
osvedcenia,
3. pIni tlohy k PCT prihlaSkam podanym na Grade.

c) Oddelenie patentového prieskumu 111, ktoré najma:
1. pIni ulohy patentového odboru vo vzt'ahu k patentovym prihlaSkam, prihlaSkam GZzitkovych
vzorov a VPI prihlaSkam najma z oblasti strojnictva a stavebnictva.

d) Oddelenie patentoveho prieskumu IV, ktoré najma:
1. plni Glohy patentového odboru vo vztahu k patentovym prihlaSkam, prihlaSkam GZitkovych
vzorov a VPI prihldSkam najmé z oblasti fyziky a elektrotechniky,
2. plni tlohy vo vzt'ahu k prihlaskam topografii polovodi¢ovych vyrobkov.

Odbor znamok a dizajnov plni tlohy Gradu vo veciach konania o prihlaSkach ochrannych zndmok, o Zia-
dostiach 0 medzinarodny zapis ochrannych zndmok, o medzinarodnych ochrannych zndmkach, o prihlas-
kach oznaceni pévodu vyrobkov, zemepisnych oznaéeni vyrobkov a o prihlaskach dizajnov a rozhoduje
0 ich zapise do prislusnych registrov. Odbor znamok a dizajnov sa ¢leni na:

a) Oddelenie zndmok a dizajnov I, ktoré najma:
1. vykonava formalny a vecny prieskum prihlaSok ochrannych zndmok a dizajnov,
2. rozhoduje o zverejneni prihldSok ochrannych zndmok a o zépise do registra a zastaveni konania o
prihlaSkach ochrannych znamok, dizajnov, ako aj o ich zamietnuti,
3. odborne aktualizuje slovensku verziu medzinarodnych triedeni podl'a Locarnskej dohody.

b) Oddelenie zndmok a dizajnov Il, ktoré najma:

1. vykondva prieskum Ziadosti 0 zapis oznaceni povodu vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrobkov
v zmysle platnej narodnej legislativy, medzinarodnej legislativy a legislativy EU,

2. vykonava prieskum Ziadosti 0 medzinarodny zapis ochrannych znamok a ich nasledné odoslanie
medzinarodnému Uradu,

3. vykondava prieskum medzinarodne zapisanych ochrannych znamok uréenych pre tizemie Sloven-
skej republiky a vSetky zmeny k medzinarodnym ochrannym znamkam, ktoré Urad vykonava ako
Urad povodu alebo Urad vyznacenej zmluvnej strany podl'a Madridského systému medzinarodnych
ochrannych znamok,

4. spolupracuje s Ministerstvom pbédohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky vo veci
posudzovania technickych $pecifikacii oznaceni povodu vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrob-
kov registrovanych podl'a prisluinych nariadeni EU,

5. rozhoduje o postlpeni Ziadosti o zapis oznacenia povodu vyrobku alebo zemepisného oznaéenia
vyrobku do registra Eurdpskej komisii,
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6. aktualizuje a udrZiava databazu TM Class a prisludnd taxondmiu triedenia tovarov a sluZieb, ktoru
spravuje EUIPO,

8. odborne aktualizuje slovensku verziu medzinarodneho triedenia vyrobkov a sluZieb podl'a Niceske;j
dohody a Viedenskej dohody.

(6) Odbor sporovych konani v sulade s pdsobnostou uradu zabezpecuje vykonavanie ¢innosti v oblasti spo-

)

(2)

rovych konani v prvom stupni. Odbor sporovych konani sa ¢leni na:

a) Oddelenie sporovych konani I pIni najma tieto tlohy v oblastiach:
1. zruSovacieho konania a konania o vyhlaseni neplatnosti tykajaceho sa ochrannych znamok,
2. vymazového konania tykajuceho sa dizajnov,
3. namietkového konania proti zapisu zverejneného oznacenia do registra ochrannych znamok.

b ) Oddelenie sporovych konani Il pIni najma tieto Glohy v oblastiach:
1. urcovacieho a zrusovacieho konania tykajuceho sa patentov,
2. uréovacicho a vymazového konania tykajuceho sa UZitkovych vzorov,
3. zruSovacieho konania, konania o neplatnosti a 0 zmene doby platnosti dodatkovych ochrannych
osvedcent,
4. némietkového konania proti zapisu zverejneného oznacenia do registra ochrannych zndmok.

Clanok 14
Organizac¢né ¢lenenie tseku generalneho tajomnika sluzobného aradu

Organizacné ¢lenenie tiseku generalneho tajomnika sluzobného uradu:
a) Osobny drad,

b) Odbor ekonomiky,

c) Odbor spravy a prevadzky,

d) Odbor vstupov a zmien,

e) Odbor poplatkov a dokumentov,

f) Odbor informatiky.

Osobny urad plni ulohy, ktoré uradu vyplyvaju zo $tatnozamestnaneckych vzt'ahov podla zakona o Statnej
sluzbe?, su¢asne zabezpetuje aj uplatiiovanie pravnych vztahov zamestnancov Uradu pri vykone prace vo
verejnom zaujme a pracovnopravnych vztahov vyplyvajucich zo Zékonnika prace'®, najma:

a) vypracovava stanoviska a podiel’a sa na priprave zdsadnych koncepénych materidlov a navrhov vse-
obecne zavéznych pravnych predpisov tGradu v oblasti Statnozamestnaneckych vztahov, pracovno-
pravnych vztahov, mzdovej politiky a vzdeldvania zamestnancov,

b) zabezpecuje vyhlasovanie vyberovych konani a vyberu na obsadenie Statnozamestnaneckych miest
a pracovnych miest Uradu,

c) vypracovava navrhy sluZzobnych predpisov a vnatornych riadiacich aktov upravujicich vykon prace
VO verejnom zaujme,

d) vypracovava potvrdenia 0 zamestnani zamestnancov uradu pri skonceni pracovného pomeru a potvr-
denia o Statnej sluzbe pri skonceni $tatnozamestnaneckého pomeru,

e) vedie osobné spisy a vSetky Udaje osobnej evidencie Statnych zamestnancov a zamestnancov pri vy-
kone prace vo verejnom zaujme,

f) uchovava majetkové priznania zamestnancov Gradu,

g) vedie komplexnu agendu savisiacu so vznikom, zmenami, skon¢enim a zanikom Statnozamestnanec-
kého pomeru Statnych zamestnancov a pracovného pomeru zamestnancov pri vykone prace vo verej-
nom zaujme, evidenciu o uzatvorenych dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
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zabezpecuje prihlasovanie a odhlasovanie 0sdb vykonavajucich tieto prace do registra poistencov So-
cialnej poistovne, ako aj prihlasovanie a odhlasovanie tychto osdb do zdravotnych poistovni.

(3) Odbor ekonomiky plni ulohy tradu na tseku tiétovnictva, rozpo¢tovnictva, finan¢nictva, vypractiva kom-
plexny rozbor hospodarenia a investicii uradu, zabezpecuje ulohy spravcu rozpoctovej kapitoly tradu a
zabezpecuje verejné obstaravanie. Odbor ekonomiky zabezpecuje najma:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)

)

K)

dodrziavanie zasad finanénej kontroly v zmysle metodického pokynu o vykone finan¢nej kontroly,
overovanie finan¢nych transakcii na stlad so schvalenym rozpoétom na aktuélny a pripadne aj na na-
sledujuce dva roky v zmysle platného zakona o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy?*,
spracovanie komplexnej uétovnej a mzdovej agendy,

bezhotovostny a hotovostny platobny a ziétovaci styk v tuzemskej a v zahrani¢nej mene, evidenciu a
obeh uctovnych dokladov,

dokladovl inventarizaciu majetku a zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov Statu v sprave uradu,
doméce a zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov uradu v sulade so zdkonom o cestovnych nahra-
dach*® a vnitornym riadiacim aktom, vratane d’al$ieho spracovania predlozenych navrhov na vyslanie
zamestnancov na zahrani¢nu sluzobnu cestu a evidencie zahrani¢nych sluzobnych ciest a domécich
pracovnych ciest,

vystavuje objednavky a vedie centrélnu evidenciu objednévok pri obstaravani tovarov a sluzieb bez-
hotovostnym spdsobom,

pripravuje podklady pre pravidelné zverejiiovanie vystavenych objednavok a zaplatenych dodavatel-
skych faktdr na webovom sidle Gradu,

zabezpeCuje proces verejného obstaravania tovarov a sluZieb v zmysle vnatorného riadiaceho aktu
0 verejnom obstaravani a zékona o verejnom obstaravani?®,

v zmysle vnatorného riadiaceho aktu upravujiceho Zodpovednost’ garantov za finanéné prostriedky
Statu je zodpovedny za hospodarne, efektivne, G¢inné a Gicelné obstaravanie tovarov a sluZieb obstara-
vanych vo vlastnej gescii,

zodpoveda za vypracovanie reSersi na zhodnost’ a zamenitel'nost’ na oznac¢enie tovarov a sluzieb a
bibliografickych reSersi,

zodpoveda za ekonomické ¢innosti stivisiace s vydavanim ¢asopisu DuSevné vlastnictvo, evidencia a
spracovanie objednavok ¢asopisu DV, vratane publikacii vydavanych uradom a ich distribtcia abo-
nentom.

(4) Odbor spravy a prevadzky zabezpecuje a plni tlohy v oblasti spravy, prevadzky a udrzby majetku Statu
v spréve Uradu a zabezpe€uje najma:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

materialno-technické vybavenie Gradu, interiérové vybavenie Gradu, dodavku energii, opravu a udrzbu
budovy a verejnych priestranstiev v sprave Gradu,

fyzick( inventarizaciu majetku v spolupraci s Odborom ekonomiky,

prevadzkovanie technickych zariadeni v sprave Gradu,

odborné prehliadky, revizie a kontroly poZiarneho, pristupového zabezpecovacieho systému, kotolne,
vzduchotechniky a klimatizaénych zariadenti,

agendu odpadového hospodarstva a emisii,

spolupracu s externymi spolo¢nost’ami zabezpecujacimi straznu sluzbu, upratovacie sluzby,
realizaciu plnenia opatreni vyplyvajucich z podnetov a pokynov referatu zvlastnych tloh a externych
spolo¢nosti v oblasti BOZP a PO, ktoré savisia s prevadzkou a spravou majetku

plnenie tloh v zmysle platného kl'a¢ového rezimu dradu,

18 Zakon ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov
19 Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplnenf niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov
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(%)

i) vedenie evidencie peéiatok uradu,

J) sluzby autodopravy, vratane riadenia a pridelovania sluzobnych motorovych vozidiel, ich servisu,
agendy ich prevadzky,

k) spravu ubytovacich zariadeni Gradu,

I) vedenie kompletnej evidencie o majetku Statu v sprave Uradu,

m) v zmysle vnutorného riadiaceho aktu upravujuceho Zodpovednost’ garantov za finanéné prostriedky
Statu je zodpovedny za hospodarne, efektivne, G¢inné a ucelné obstaravanie tovarov a sluzieb obstara-
vanych vo vlastnej gescii.

Odbor vstupov a zmien zabezpecuje ulohy tradu tykajtce sa ¢innosti podatel'ne a elektronickej podatelne
Uradu, prijimanie prihlaSok predmetov priemyselnych prav, vedenia registrov predmetov priemyselnych
préav, plni tlohy uradu v konania vo veciach zmien vlastnickych a dispozi¢nych prav a rozhoduje o ich
zapise do prislusnych registrov priemyselnych prav, vyznacovania a aktualizacie pravneho stavu uzitko-
vych vzorov, dizajnov, ochrannych zndmok a spravu registratary uradu. Zabezpecuje vypracovanie pod-
kladov a $pecifikacii k projektom z oblasti informa¢no-komunika¢nych technologii, pripadne zabezpecuje
aj ich realizaciu. Odbor vstupov a zmien sa ¢leni na:

(A) Oddelenie vstupov, ktoré zabezpecuje najma tieto ulohy:

1.
2.

7.
8.

9

¢innost’ podatel'ne Uradu,

vykonéva formalny prieskum patentovych prihlaSok, prihlaSok Gzitkovych vzorov, Ziadosti o ude-
lenie dodatkového ochranného osvedcenia, prihlaSok dizajnov, prihlaSok ochrannych znamok,
prihlasok topografii polovodi¢ovych vyrobkov pre priznanie datumu podania prihlasky,

. prvotnl evidenciu patentovych prihlaSok, prihlaSok Gzitkovych vzorov, Ziadosti o udelenie do-

datkového ochranného osvedcenia, prihlaSok dizajnov, prihlasok ochrannych znamok, prihlasok
topografii polovodi¢ovych vyrobkov prekladov patentovych narokov zverejnenych eurdpskych
patentovych prihlasok, prekladov patentovych spisov udelenych eurdpskych patentov s ur¢enim
pre Slovensku republiku, konvertovanych ochrannych znamok EU, , ozna¢eni pévodu vyrobkov,
zemepisnych oznacéeni vyrobkov, eurdpskych patentovych prihlaSok, PCT prihlaSok, VVPI prihla-
Sok,

formalny prieskum patentovych prihlaSok, prihlaSok uZitkovych vzorov, prihlaSok dizajnov a pri-
hlaSok ochrannych zndmok na splnenie néleZitosti uvedenia identifikatora osoby ucastnika kona-
nia, pripadne identifikatora osoby zastupcu,

na zaklade prieskumu podla pismena f) vydava rozhodnutia o zastaveni konania o prihlaSkach
z dévodu nedoplnenia identifikatora osoby uc¢astnika konania, pripadne identifikatora osoby za-
stupcu,

evidenciu nasledne podanych Ziadosti a dokumentov tykajlcich sa prihlaSok predmetov priemy-
selnych prav, eurdpskych patentovych prihlaok, PCT prihlaSok, VVPI prihlasok,

evidenciu prihlasok dizajnu spolo¢enstva,

skenovanie doruéenych listinnych podani,

10.vedie registre prislusnych predmetov priemyselnych prav,
11.spravu registratiry v zmysle platnej legislativy,
12.zakladanie a vyberanie spisov zo Specializovanej registratdry.

(B) Oddelenie zmien, ktoré zabezpe€uje najma tieto tlohy:

1.

konania o zapisoch zmien vlastnickych a dispozi¢nych prav, zmien identifika¢nych udajov, exe-
kdcii v jednotlivych registroch predmetov priemyselnych prav,
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. rozhoduje o z&pise_zmien vlastnickych a dispozi¢nych prav, zmien identifikaénych udajov, exe-

kdcii do prisludnych registrov predmetov priemyselnych prav a zapis ponuky licencie v patento-
vom registri,

vyznacovanie a aktualizaciu pravneho stavu ochrannych zndmok, dizajnov a UZitkovych vzorov,
vydavanie rozhodnuti o zastaveni konania a rozhodnuti o opravnych prostriedkoch v prvom
stupni v rdmci vecnej kompetencie oddelenia,

zapisy uznanych seniorit ochrannych znamok EU do registrov.

evidencia a vedenie generalnych plnych moci

(6) Odbor poplatkov a dokumentov zabezpecuje ulohy tradu tykajice sa spracovania spravnych poplatkov,
spracovania udrziavacich poplatkov, vyznacovania a aktualizacie pravneho stavu patentov, europskych
patentov s ur¢enim pre Slovensku republiku, dodatkovych ochrannych osved¢eni, ako aj Ulohy tykajuce
sa technickej pripravy prihlaSok predmetov priemyselnych prav na zverejnenie, udelenie alebo zapis do
registra, spracovania dat na vydavanie vestnika Gradu a technickej podpory. Odbor poplatkov a dokumen-
tov sa Cleni na:

a) Oddelenie poplatkov zabezpecuje najma tieto Glohy:

1.

~ow

6.

spracovanie spravnych a udrziavacich poplatkov a ich priradovanie k jednotlivym prihlaSkam
predmetov priemyselnych prav alebo k udelenym, resp. zapisanym predmetom priemyselnych
prav,

vydavanie rozhodnuti o vrateni spravnych poplatkov a udrziavacich poplatkov, vydavanie roz-
hodnuti o zastaveni konania a rozhodnuti o0 opravnych prostriedkoch v prvom stupni v ramci vec-
nej kompetencie oddelenia,

vydavanie vypisov z registrov Uradu predmetov priemyselnych prav

vyznacovanie a aktualizaciu pravneho stavu patentov, dodatkovych ochrannych osvedceni a eu-
ropskych patentov s ur¢enim pre Slovensku republiku,

vypracovavanie podkladov na prevod ¢asti udrZiavacich poplatkov za eurdpske patenty na ucet
eurdpskeho patentového Gradu,

pretried’'ovanie prekladov eurdpskych patentov s uréenim pre Slovenski republiku podl'a MPT.

b) Oddelenie dokumentov zabezpecuje najma tieto ulohy:

1.

zverejhiovanie patentovych prihlaSok, prekladov patentovych narokov eurdpskych patentovych
prihlasok, ziadosti o udelenie dodatkovych ochrannych osvedéeni, prihlasok uzitkovych vzorov,
prihlasok ochrannych znamok, prihlaSok oznaceni povodu vyrobkov a zemepisnych oznaceni vy-
robkov,

vydavanie rozhodnuti o udeleni patentov a dodatkovych ochrannych osved¢eni, zapis UZitkovych
vzorov, dizajnov, ochrannych znamok, topografii polovodi¢ovych vyrobkov, oznaceni povodu
vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrobkov, prekladov patentovych spisov europskych patentov
s ur¢enim pre Slovensku republiku do prislusnych registrov,

vydavanie prioritnych dokladov a druhopisov k vybranym predmetom priemyselnych prav a vy-
davanie ochrannych dokumentov, ako su patentové listiny, dodatkové ochranné osvedcenia,
osved¢enia o zapise ochrannych znamok, osvedéenia o zapise Uzitkovych vzorov, osvedéenia
0 zapise dizajnov, osvedcenia o z&pise topografii polovodi¢ovych vyrobkov, osvedéenia o zapise
oznaceni pévodu vyrobkov a osvedCenia o zapise zemepisnych oznaéeni vyrobkov,

. pripravu datovych podkladov a spracovanie dat uréenych na vydavanie vestnika uradu a grafickd

kompletizaciu vestnika uradu,

. spracovanie podkladov a technicku Upravu zverejnenych patentovych prihlaSok a prihlaSok GZzit-

kovych vzorov a prekladov eurdpskych patentovych spisov uréenych na tlatové a elektronické
vystupy Uradu,
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(7)

1)

)

©)

6. spracovanie podkladov a technicku upravu opisov udelenych patentov a zapisanych GZitkovych
vzorov ur¢enych na tlacové a elektronické vystupy uradu,

7. jazykovu korekturu jednotlivych predmetov priemyselnych prav ur¢enych do vestnika uradu, opi-
sov udelenych patentov a zapisanych uzitkovych vzorov, ¢asopisu Dusevné vlastnictvo, elektro-
nického Casopisu E-zine, jazykovl korektUru odbornych dradnych materialov a informéacii zve-
rejinovanych na internetovej stranke uradu,

8. odbornu ¢innost’ stivisiacu so zverejiilovanim a odosielanim elektronickych dokumentov uréenych
predmetov priemyselnych prav vyplyvajicu z medzindrodnych dohovorov,

9. typografické prace pre vystupy Uradu, dodrZiavanie dizajn manuélu pri vystupoch z Gradu a jeho
aktualizaciu.

Odbor informatiky plni tlohy Gradu v oblasti spravy, prevadzky a budovania informa¢no-komunikaénych
technoldgif, kvality dat a rozvoja elektronickych sluzieb, vypracovanie podkladov a Specifikécii k projek-
tom z oblasti informa¢no-komunikac¢nych technolégii, pripadne zabezpecuje aj ich realizaciu. Zabezpe-
¢uje pozadovanu kompatibilitu vstupnych a vystupnych dat z jednotlivych informacnych systémov a in-
teroperabilitu informaénych systémov tradu s informacnymi systémami verejnej spravy a zabezpecuje :

=

. funkénost’ infrastruktiry bezpeénosti informa¢nych systémov tGradu a dodrziavanie bezpe¢nostnych
Standardov v celej infraStruktire Gradu,

. spravu informacnych systémov v prostredi Uradu,

. rozvoj tradu v oblasti informaénych technologii v suvislosti so svetovymi trendmi a poziadavkami,

. udrzbu informacnych systémov siete, pracovnych stanic a periférnych zariadeni,

. prepojenie uradu na siet’ Govnet a na siet’ Internet, ako aj prevadzku LAN siete,

. kompletny servis vypoctovej techniky v urade,

zriad'ovanie liniek pevnej a mobilnej siete, ich drZbu a servis,

. Z&lohovanie a archivéciu dat informaénych systémov tradu.

. spravu aplika¢ného a programového vybavenia tradu,

10.sulad informacénych systémov uradu so Standardami platnymi pre informaéné systémy verejnej spravy,

11.vyhotovenie poZadovanych Statistickych udajov z informaénych systémov tradu,

12.evidenciu softvérovych produktov a licencii,

13.implementéciu Standardov z oblasti priemyselného vlastnictva pre vymenu déat a vystupy uradu, me-
todicky spravuje systém triedenia patentovych dokumentov,

14 konzultacie a Skolenia pre zamestnancov tradu o aplika¢nom programovom vybaveni, ktoré je sucas-
tou informacnych systémov tradu,

15.spristupniovanie a zverejiiovanie informécii prostrednictvom internetu a intranetu,

16.v zmysle vnatorného riadiaceho aktu upravujuceho Zodpovednost’ garantov za finanéné prostriedky

Statu je zodpovedny za hospodarne, efektivne, G¢inné a tcelné obstaravanie tovarov a sluZieb obstaréa-

vanych vo vlastnej gescii.

©ONOUTAWN

Clanok 15
Zaverecné ustanovenia

Tento organiza¢ny poriadok sa zmeni, ak dojde k zasadnym zmenadm vo vSeobecne zaviznych pravnych
predpisoch, v §tatute uradu alebo v organizacnom Cleneni uradu.

Nadobudnutim tcinnosti tohto organizacného poriadku sa ruSi organizaény poriadok turadu
¢. Po/2/2019/V5.

Tento organiza¢ny poriadok nadobuda t¢innost’ od 1. februara 2022.
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predseda

Prilohy

Priloha 1 — Stupne riadenia

Priloha 2 — Organiza¢na Struktura

Priloha 3 — Zoznam skratiek organiza¢nych atvarov
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