Cislo: Mp/8/2017/V/2
Nazov: Spristupiiovanie informacii UPV SR podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam

Meno gestora: Ing. Elemir Murcek

Uvodné ustanovenie:

Uéelom tohto metodického pokynu je upravit’ postup organiza¢nych ttvarov Uradu priemyselného vlast-
nictva Slovenskej republiky (d’alej len ,,Grad*) pri uplatiovani zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristu-
pe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) vV zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,infozakon®) a stanovit’ ulohy spojené so spristupiovanim informacii.

Normativna ¢ast’:

Clanok 1
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1)  Urad je povinnou osobou podla infozakona. Evidovat, vybavovat' a postipit’ ziadost' o informéaciu
podl’a infozakona je v urade povereny zamestnanec referatu zvlastnych uloh (d’alej len ,,gestor).

(2) Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora Ziada o spristupnenie informacie podla in-
fozakona.

(3) Osobou so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujaca alebo nedoslychava,
ktora ma preto obmedzenti schopnost’ pri dorozumievani.

(4) Informaciou je
a) zverejnena a povinne zverejnena informacia,
b) informacia, ku ktorej je obmedzeny pristup,
¢) ina informacia, ktor ma arad k dispozicii.

(5) Zverejnenou informaciou je informacia, ktora moze kazdy opakovane vyhladavat’ a ziskavat, a pristup
k nej je volny (publikovana v tlac¢i, vystavena na tradnej tabuli, spristupnena pomocou zariadenia
umoziujuaceho hromadny pristup, umiestnena vo verejnej kniznici a pod.).

(6)  Povinne zverejnovanou informaciou je
a) sposob zriadenia aradu, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktary aradu,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat informacie (vratane informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost', navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie),

c) miesto, lehota a spésob podania opravného prostriedku a moznosti sadneho preskimania rozhod-
nutia uradu (vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené),

d) postup, ktory musi urad dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych ziadosti, navrhov a inych podani, vra-
tane prislusnych lehat, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych arad kona a rozho-
duje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych oséb vo vztahu
k Gradu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré arad vybera za spravne ukony (vratane sadzobnika uhrad za
spristupiiovanie informacii).
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(7)  Informacia, ku ktorej je obmedzeny pristup, je informacia oznac¢ena ako
a) utajovana skuto&nost’ podl'a osobitného predpisu’,
b) dariové a bankové tajomstvo,
c) osobny udaj a informacia o sikromi? (s vynimkou podl'a § 9 ods. 3 infozakona),
d) obchodné tajomstvo®,
e) informacia poskytnuta uradu tretou osobou bez pravnej povinnosti,
f) informacia zverejiovana na zaklade osobitného zakona,
g) informacia, ktorej spristupnenim mozno porusit’ ochranu dusevného vlastnictva,

h) informacia, ktorej spristupnenie by bolo v rozpore s pravne zaviaznymi aktmi EU alebo s medzina-
rodnymi zmluvami, ktorymi je SR viazana.

Pozndmka: Urad podla infozakona neposkytuje resersné sluzby a iné spoplatnené odborné sluzby tra-
du, ktoré predstavuja samotny vykon kompetencii zverenych aradu.

Clanok 2

Povinne zverejiiované informacie

(1)  Urad povinne zverejiiuje na webovom sidle aradu www.upv.sk a tiez v sidle uradu na verejne pristup-
nom mieste

a) spdsob zriadenia uradu, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktary aradu [zod-
povedny riaditel’ kancelarie predsedu (d’alej len ,,KP*)],

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat’
ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie [zodpovedny gestor] a informacie tykajuce sa
priemyselno-pravnej ochrany [zodpovedny podpredseda uradu (d’alej len ,,PP*],

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskamania rozhod-
nutia aradu vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené [zodpovedny riadi-
tel’ odboru odvolacich konani],

d) postup, ktory musi trad dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych ziadosti, navrhov a inych podani vra-
tane prislusnych lehat, ktoré je nutné dodrzat’ [zodpovedny PP],

e) prehlrad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych darad kona a roz-
hoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych 0séb vo vztahu
k uradu [zodpovedny PP],

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré urad vybera za spravne ukony [zodpovedny riaditel’ odbo-
ru poplatkov a dokumentov] a sadzobnik uhrad za spristupiiovanie informacii [zodpovedny gestor].

Zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoénosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni ne-
skorsich predpisov.

§ 116 Obcianskeho zakonnika a zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niekto-
rych zakonov.

® § 17 a7 20 Obchodného zakonnika.
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Urad povinne zverejiiuje prostrednictvom svojho alebo pre dana agendu uréeného webového sidla

a) verejnosti pristupné vybrané c¢asti registrov a zoznamov vedenych tradom [zodpovedny riaditel’
odboru informatiky (d’alej len ,,0I)],

b) materialy koncep¢ného a strategického charakteru [zodpovedny generalny tajomnik sluZzobného
uradu (d’alej len ,,GTSU“)],

c) texty navrhovanych pravnych noriem prostrednictvom portalu Slov-Lex [zodpovedny riaditel
OLP],

d) oznaenie nehnutelnej veci a hnutelnej veci, ktorej nadobtdacia cena bola vyssia ako
20-nasobok minimalnej mzdy a ktora urad previedol do vlastnictva inej osoby, nez organu ve-
rejnej moci, d’alej datum zmeny vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych tdajoch a
inych identifikaénych tdajoch oséb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to najmenej
pocas jedného roka odo dna tohto prevodu [zodpovedny riaditel' odboru ekonomiky (d’alej len
»OE“],

e) objednavky tovarov a sluzieb a faktary za tovary a sluzby [zodpovedny riaditel’ OE].

Za aktualizaciu povinne zverejiiovanych informacii zodpovedaju jednotlivé zodpovedné osoby podla
ods.1a 2.

Clanok 3

Informacie na ucely opakovaného pouZitia

Urad spristupiiuje informacie na tucely opakovaného pouzitia na zéklade ziadosti. V takom pripade sa
postupuje podl'a ustanoveni § 21b az § 211 infozakona.

Urad spristupiiuje informacie na tdely opakovaného pouzitia Vv elektronickej podobe, bezplatne
a sposobom, ktory umoznuju jeho technické podmienky.

Lehota na vybavenie Ziadosti podla ods. 1 je 20 pracovnych dni, pricom tto lehotu moZe gestor zo
zéavaznych dovodov* predizit o 20 pracovnych dni.

Clanok 4
Podanie a prijatie ziadosti

Ziadost mozno podat pisomne (v listinnej podobe), v elektronickej forme, telefaxom, telefonicky ale-
bo tstne (0sobne) do zaznamu.

Na podanie pisomnej ziadosti (v listinnej podobe) prostrednictvom posty je uréend adresa:

Urad priemyselného vlastnictva SR
Referat zvlastnych tloh

Svermova 43

974 04 Banska Bystrica 4

4

§ 21i ods. 1 infozakona.
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Prijem pisomnej ziadosti (Vv listinnej podobe) zabezpecuje podatelnia v sidle uradu. Zamestnanec poda-
telne Ziadost bezodkladne zaeviduje do elektronického systému spravy registratary (d’alej len
,,ESSR*) a postupi ju gestorovi.

Ziadost’ v elektronickej forme, ktora je autorizovana podl'a osobitného predpisu’, je mozné podat’ pro-
strednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (www.slovensko.sk). Takto prijati ziadost” zamest-
nanec podatel'ne bezodkladne zaeviduje do ESSR a prideli ju na vybavenie gestorovi.

Na podanie Ziadosti v elektronickej forme, ktora nie je autorizovana podla osobitného predpisu’, je
zriadena elektronicka schranka infozakon@indprop.gov.sk, ktora je pristupna 24 hodin denne. Takto
prijata Ziadost” da gestor bezodkladne zaevidovat’ zamestnancovi podatel'ne do ESSR.

Na podanie Ziadosti prostrednictvom telefaxu je uréené faxové ¢islo 048 4300 403, ktoré je pristupné
24 hodin denne. Takto prijati ziadost’ da gestor bezodkladne zaevidovat’ zamestnancovi podatel'ne do
ESSR.

Ziadost’ podanti ustne (osobne) do zdznamu prijima vyhradne gestor, pricom na tento ucel pouzije
formular F162 ,,Zaznam o podani tstnej (telefonickej) infoziadosti, ktory da bezodkladne zaevidovat’
zamestnancovi podatelne do ESSR. V pripade nepritomnosti gestora zamestnanec tradu informuje
ziadatel'a 0 moZnosti podania Ziadosti inym spdsobom.

Telefonickt ziadost’ prijima vyhradne gestor na telefonnom cisle 048 4300 246, pricom na tento ucel
pouzije formular F162 ,,Zaznam o podani Ustnej (telefonickej) infoziadosti®, ktory da bezodkladne za-
evidovat’ zamestnancovi podatel'ne do ESSR. V pripade nepritomnosti gestora zamestnanec tradu in-
formuje ziadatel'a 0 moznosti podania Ziadosti inym spdsobom.

Na zaklade ziadosti ziadatel'a, gestor potvrdi datum podania ziadosti na urad a ozndmi mu predpokla-
danu vysku uhrady za materialové naklady vzniknuté v savislosti s poskytnutim informacii.

Clanok 5
Vybavovanie ziadosti

Gestor ziadost’ posudi z hradiska nalezitosti pozadovanych infozakonom. Zo ziadosti musi byt zrejmé
najma

a) ktorej povinnej osobe je uréena,

b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a, adresa jeho pobytu alebo sidla,
c) ktorych informacii sa ziadost’ tyka,

d) aky sposob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.

Ak ziadost nespiiia nalezitosti podla ods. 1, gestor bezodkladne vyzve Ziadatel’a, aby ziadost’ doplnil,
pricom ho pouci, ako je potrebné ziadost’ doplnit’, a zaroven urci lehotu na doplnenie ziadosti (ktora
nesmie byt kratsia ako 7 dni). Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost’ nedoplni a informaciu pre tento ne-
dostatok nemozno spristupnit’, gestor ziadost’ odlozi.

Poznamka: Ak ziadatel’ vo svojej ziadosti navrhol sposob spristupnenia informacii e-mailom a zaro-
ven v ziadosti uviedol iba svoju e-mailova adresu, gestor ho vyzve na doplnenie ziadosti podl’a ods. 2;

§ 23 ods. 1 zakona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zékon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.
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ak ziadatel’ v stanovenej lehote svoju adresu pobytu alebo sidla neposkytne, tato skutoénost’ nebude
dovodom na odlozenie ziadosti.

Ak ziadost’ spina nalezitosti podla infozédkona a ak si d’alej nevyzaduje spolupdsobnost’ iného organi-
za¢ného utvaru uradu, gestor pripravi odpoved’ na ziadost’ vo svojej posobnosti a d’alej primerane po-
stupuje podrla ods. 6.

Ak ziadost’ spifa nalezitosti podla infozakona a ak si jej nalezité vybavenie vyzaduje spolupdsobnost’
iného organiza¢ného utvaru uradu (d’alej len ,,vecne prislusny organizacny utvar ), gestor poziada ve-
duceho zamestnanca vecne prislusného organiza¢ného utvaru o poskytnutie stanoviska k ziadosti, resp.
0 vypracovanie odbornej odpovede na tato ziadost’ (d’alej len ,,poskytnutie sucinnosti®), a to v rozsahu
prislusnosti predmetného organiza¢ného utvaru. K predmetnej poziadavke gestor pripoji znenie zia-
dosti, alebo jej relevantni ¢ast’ a stanovi termin na poskytnutie sucinnosti; Vv pripade potreby gestor
spristupni spis vytvoreny k prislusnej ziadosti v ESSR. Veduci zamestnanec vecne prislusného organi-
za¢ného utvaru zabezpeci poskytnutie sucinnosti gestorovi v stanovenom termine.

Ak spracovatel’ odbornej informacie (zamestnanec vecne prislusného organizaéného utvaru) zisti, ze
zo zéavaznych dovodov® potrebuje na poskytnutie su¢innosti viac asu, bezodkladne to oznami gesto-
rovi, ktory nasledne oznami prediZzenie lehoty na vybavenie Ziadosti Ziadatelovi, pricom v 0znameni
musi uviest’ dovody, ktoré k predizeniu lehoty viedli.

Gestor informacie spracované vecne prislusnymi organizaénymi atvarmi zosumarizuje a pripravi pre
ziadatel'a kone¢nti odpoved’, ktoru odosle v zakonom stanovenej lehote a vo forme, aku ziadatel v zia-
dosti oznacil. V pripade vzniku materialnych nakladov spojenych so spristupnenim informacii postupu-
je gestor primerane podl'a ¢lanku 15 ods. 3 az 5.

Clanok 6
Evidencia Ziadosti

Gestor vedie evidenciu ziadosti v elektronickej forme tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu
vybavovania ziadosti a udaje o0 najéastejsie vyziadanych informaciach.

Evidencia ziadosti obsahuje najma
a) datum podania ziadosti,
a) vyziadanu informaciu a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

b) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia alebo postapenie
ziadosti),

c) podanie opravného prostriedku.

Na konci kalendarneho roka gestor evidenciu Ziadosti za prislusny rok vlozi do spisu. Uzavrety spis
ulozi do priru¢nej registratury a d’alej s nim naklada v zmysle Registratiirneho poriadku uradu.

6

§ 17 ods. 2 infozakona.
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Clanok 7

Sucinnost’ organiza¢nych utvarov uradu

Vecne prislusny organizaény utvar poskytuje gestorovi suc¢innost’ a na poziadanie mu spristupnuje in-
formacie, ktoré ma k dispozicii.

Ak vecne prislusny organiza¢ny utvar zisti, ze pozadovanymi informaciami nedisponuje, ziadost’ bez-
odkladne postapi gestorovi spat’ spolu s odévodnenim svojho konania, prip. s odporu¢enim na ten vec-
ne prislusny organiza¢ny utvar alebo int povinnt osobu, ktora ma predmetné informacie k dispozicii.

Ak vecne prislusny organiza¢ny utvar poskytuje gestorovi iba ¢ast’ informacii, o ktoré bol poziadany,
alebo ak mu tieto informacie neposkytne vobec, svoje konanie pisomne oddévodni odvolanim sa
na vseobecne zaviazny pravny predpis, interny riadiaci akt tradu alebo ina zodpovedajucu skutoénost’,
pricom prihliada aj na suvisiace ustanovenia infozakona.

Ak vecne prislusny organizaény atvar obmedzi spristupnenie informacie z dovodu existencie obchod-
ného tajomstva, musi byt pisomny prejav vole podnikatel'ského subjektu smerujuci k ochrane jeho ob-
chodného tajomstva zalozeny v spisovej dokumentacii tradu v ¢ase prijatia ziadosti.

Vecne prislusny organizaény utvar poskytuje gestorovi suc¢innost’ v elektronickej alebo pisomnej po-
dobe, pricom za obsah poskytnutych informacii je zodpovedny veduci zamestnanec vecne prislusného
organiza¢ného utvaru.

Clanok 8

Zasady spristupniovania informacii

Informacie sa spristupnuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory
sa pozaduju.’

Informacie sa spristupiiuju najma pisomne, astne, nahliadnutim do spisu (vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis zo spisu), kopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim képii
predloh s pozadovanymi informaciami, d’alej telefonicky, faxom, postou a elektronickou postou. Ak
informaciu nie je mozné spristupnit’ sposobom uréenym ziadatel'om, gestor analogicky a primerane
postupuje podl'a ustanovenia § 14 ods. 3 infozdkona. Pri analogickom pouziti tohto ustanovenia v ¢ase
komunikacie medzi ziadatel'om a povinnou osobou o novom spdsobe spristupnenia informacie lehota
na vybavenie ziadosti neplynie.

Vecne prislusny organizacny utvar za Gcasti gestora umozni kazdému, kto o to poziada podl'a infoza-
kona, nahliadnut’ do spisov a dokumentacie uradu, robit’ si z nich vypisy alebo odpisy, pri¢om je vsak
nevyhnutné zabezpedit’ také opatrenia, aby nazretim do spisu ¢i dokumentacie, vyhotovenim vypisu,
odpisu alebo kopie neboli porusené ustanovenia o obmedzeni pristupu k informaciam.

Povinnost’ spristupnit’ informaciu podl'a infozakona sa nevztahuje na nazor, buduce rozhodnutie, vy-
tvaranie novych informacii (hapr. pravny vyklad, prognéza, rozbor, vyhradanie a zhromazd’ovanie in-
formacii, najma takych, ktoré sa v ich originalnej podobe v dokumentacii uradu v den podania ziadosti
nenachadzaju)®. Toto obmedzenie sa vsak nevztahuje na informacie, ktoré vznikaju automatizovanym
sposobom vyberom z existujucich databaz uradu.

8

§ 3 ods. 3 infozakona.
Napr. rozsudok NS SR ¢. j. 2 Szo 190/2008.
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Pristupnou formou poskytnutia informacie ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou
je informacia napisana

a) v Braillovom pisme,
b) zvac¢senym typom pisma.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie v Braillovom pisme. V takom pri-
pade spolu so ziadostou predlozi képiu preukazu obéana s tazkym zdravotnym postihnutim s cerve-
nym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie vo zvac¢senom type pisma. V ta-
kom pripade spolu so ziadost'ou predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Vyhotovenie prekladu spristupriovanej informacie alebo rozhodnutia o (iastoénom) nespristupneni do
Braillovho pisma, zabezpeci bezodkladne gestor v spolupraci so Slovenskou kniznicou pre nevidiacich
Mateja Hrebendu, so sidlom v Levoci. Ak rozsah informacie podl'a ods. 5 presiahne primerany rozsah
Vv pristupnej forme, gestor spristupni pozadovanu informaciu alebo jej ¢ast’ inym vhodnym sposobom.
Obmedzovat celkovy rozsah spristupniovanej informacie, na ktora ma nevidiaca alebo slabozraka oso-
ba narok zo zakona, nie je pripustné.

Ziadatel’ so zmyslovym postihnutim si moze s iradom dohodnut’ aj iny sposob spristupnenia informa-
cie. V takom pripade gestor postupuje podl'a ods. 2.

Urad spristupni informacie, aj ked’ st formalne naplnené znaky obchodného tajomstva, ak ide
o informacie

a) tykajuce sa zavazného vplyvu na zdravie T'udi, svetové kultarne a prirodné dedi¢stvo, zivotné pro-
stredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,

b) tykajuce sa znecistenia zivotného prostredia,

c) ziskané za verejné financie alebo tykajuce sa pouzivania verejnych financii alebo tykajace sa na-
kladania s majetkom statu,

d) o statnej pomoci a informacie podra § 3 ods. 2 infozékona.

Urad spristupni informacie, ktoré sa tykaju osobnych tdajov alebo stkromia fyzickej osoby, ak ide
o informacie o verejnej ¢innosti a o platovych pomeroch veducich zamestnancov aradu alebo 0s6b po-
dielajucich sa na rozhodovani o verejnych prostriedkoch®.

Urad nespristupni informécie, ak mu boli odovzdané osobou, ktorej taka povinnost’ infozakon neukla-
da a ktora na vyzvu gestora do 7 kalendarnych dni pisomne oznami, ze so spristupnenim informacii
nesthlasi. Ak osoba v tejto lehote na vyzvu gestora neodpovie, predpoklada sa, ze so spristupnenim in-
formacii suhlasi. Na tieto nasledky musi byt osoba vo vyzve upozornena.

Pozndmka: Ziskanie sthlasu osoby méze byt dsvodom na predizenie lehoty na vybavenie Ziadosti.
Ustanovenie ods. 12 sa nepouzije, ak

a) ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné prostriedky,

b) ide o informacie tykajuce sa pouzitia verejnych prostriedkov,

c) ide o informacie o nakladani s majetkom statu.

9

§ 9 infozékona.
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Clanok 9

Spristupnenie informacie a vydanie rozhodnutia

Gestor vybavi ziadost’ bezodkladne, najneskor vsak do 8 pracovnych dni odo diia podania ziadosti na
urad alebo odo dna odstranenia jej nedostatkov alebo do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiuje infor-
macia osobe nevidiacej v Braillovom pisme, ak infozakon neustanovuje inak.

Lehotu na vybavenie ziadosti podla odseku 1 mozno zo zavaznych dévodov™® predizit, najviac viak
0 8 pracovnych dni (resp. 15 pracovnych dni, ak sa informacia spristupiiuje osobe nevidiacej). Gestor
z vlastného podnetu, ak ziadost’ vybavuje bez sucinnosti iného vecne prislusného organiza¢ného tutva-
ru, alebo na zaklade oznamenia vecne prislusného organiza¢ného utvaru, ktory bol poziadany o sugin-
nost’, bezodkladne tuto skuto¢nost’ oznami ziadatel'ovi, najneskor vsak pred uplynutim lehoty podra
0ds. 1; postup podl'a ¢lanku 3 ods. 3 tymto nie je dotknuty.

Gestor spristupriuje informacie pocas uradnych hodin.

Ak je informacia poskytnuta v plnom rozsahu v zmysle ziadosti, urobi o tom gestor rozhodnutie zapi-
som v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Ak informacia nebola poskytnuta alebo nebola poskytnuta v plnom rozsahu v zmysle ziadosti, vyda
gestor rozhodnutie o0 nespristupneni informacie. V pripade potreby, je vecne prislusny organizacny
utvar povinny poskytnat’ gestorovi pri vydani takéhoto rozhodnutia sacinnost.

Ak bola ziadost’ odloZzena podl'a ¢lanku 5 ods. 2, gestor o tom rozhodnutie nevydava.
Ak st naplnené podmienky uvedené v ¢lanku 8 ods. 12, gestor

a) vyda rozhodnutie o nespristupneni informacie — ak osoba, ktora informaciu uradu odovzdala, pi-
somne potvrdila, ze so spristupnenim informacie nesuhlasi, alebo

b) spristupni informaciu — ak osoba, ktora informaciu aradu odovzdala, v lehote siedmich dni pisomne
oznamila, ze so spristupnenim informacie sthlasi, resp. ak v rovnakej lehote na vyzvu gestora ne-
odpovedala.

Na dorucovanie rozhodnutia 0 nespristupneni informacie sa vztahuje vSeobecny predpis o spravnom
konani™'.

Ak gestor v zakonom stanovenej lehote neposkytol informaciu, ¢i nevydal rozhodnutie a ani informa-
ciu nespristupnil, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odmietol informaciu poskytnat’ (d’alej
len ,.fiktivne rozhodnutie*). Za deni doruc¢enia fiktivneho rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti
den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Clanok 10

Postuapenie ziadosti

Ak arad nema pozadovanu informaciu k dispozicii, avsak ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat’, postupi gestor ziadost’ povinnej osobe, ktora ma informaciu k dispozicii do 5 dni od

10
11

§ 17 ods. 2 pism. a) az c) infozakona.
§ 24 az 26 zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.
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dorucenia takejto Ziadosti tradu. Ak takato vedomost’ nema, ziadost’ odmietne rozhodnutim, v ktorého
oddvodneni uvedie, ze pozadovana informacia nespada do p6ésobnosti tradu a trad nema vedomost’
0 tom, ktora institucia je v danom pripade povinnou osobou.

Postupenie ziadosti gestor bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Clanok 11

Odkaz na zverejnent informaciu

Ak ziadatel’ pozaduje spristupnenie uz zverejnenej informacie, gestor moze ziadatel'ovi najneskor do 5
pracovnych dni od podania ziadosti oznamit’ udaje, ktoré umoziuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej
informacie.

Ak ziadatel’ trva na priamom spristupneni zverejnenej informacie, gestor mu ju spristupni vo forme,
v akej ju pozaduje spristupnit’. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynat’ diiom, ked’ Zia-
datel’ oznamil, ze trva na priamom spristupneni informacie.

Clanok 12
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu o nespristupneni informacie moze ziadatel’ podat’ na urad rozklad, a to v lehote 15
dni odo dna dorucenia rozhodnutia. Rozklad mozno podat’ aj proti fiktivnemu rozhodnutiu. Pre zacia-
tok lehoty na podanie takéhoto rozkladu je urcujtci den, ked” sa povazuje fiktivne rozhodnutie za do-
rucené (t. j. treti det od uplynutia zakonom stanovenej lehoty na vybavenie ziadosti), pricom lehota na
podanie rozkladu zaéina plyntit’ v defi nasledujici po tomto dni. Ked'Ze fiktivne rozhodnutie neobsa-
huje poucenie o opravnom prostriedku®?, mozno proti nemu podat’ odvolanie v lehote 3 mesiacov odo
dna, ked’ sa povazuje za dorucené.

Rozklad mozno podat’ pisomne v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe, alebo ustne do zapisni-
ce. Podanie rozkladu urobené v elektronickej podobe bez autorizacie podla osobitného predpisu o elek-
tronickej podobe vykonu verejnej moci treba do 3 pracovnych dni doplnit’ v listinnej podobe, v elektro-
nickej podobe autorizované podl'a osobitného predpisu o elektronickej podobe vykonu verejnej moci,
alebo ustne do zapisnice. Gestor na dodatocné doplnenie podania rozkladu Ziadatel'a nevyzyva.

Z rozkladu musi byt zrejmé, kto ho podava, akej veci sa tyka a ¢o sa navrhuje. Pokial’ rozklad nema
predpisané nalezitosti, gestor t¢astnika konania vyzve, aby ich v uréenej lehote odstranil, pricom ho
pouci 0 tom, aky dosledok méze mat’ neodstranenie nedostatkov pre d’alsi priebeh konania.

Odvolacim organom v urade je predseda uradu.

Predseda uradu rozhoduje o rozklade na zaklade navrhu nim ustanovenej rozkladovej komisie, a to do
15 dni od postipenia rozkladu gestorom predsedovi uradu. V ramci konania o rozklade je odvolaci or-
gan povinny preskumat’ cely pripad a nie je viazany iba dovodmi uvedenymi v rozklade.

12

§ 54 ods. 3 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.
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(6) Ak predseda tiradu na navrh komisie o rozklade nerozhodne v lehote podl'a ods. 5, ma sa za to, ze vy-
dal rozhodnutie, ktorym rozklad zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia takého-
to rozhodnutia sa povazuje druhy defi po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia o rozklade.

Clanok 13
Ukladanie spisu

(1)  Vsetky zaznamy, ktoré vznikli v suvislosti s vybavovanim Zziadosti, sa eviduji a ukladaju do spisu
v ESSR. Tvorbu spisu upravuje Registratirny poriadok taradu.

(2)  Gestor pred uzavretim spisu skontroluje jeho uplnost’ podl'a obsahu spisu. Uzavrety elektronicky spis
ulozi v elektronickej prirucnej registratire; neelektronicky a kombinovany spis ulozi v priru¢nej regis-
tratare referatu zvlastnych tloh. Dalej sa so spisom naklada v zmysle Registratirneho poriadku tradu.

Clanok 14

Priestupky pri spristupfiovani informacii

(1)  Priestupkom je
a) vedomé vydanie a zverejnenie nepravdivej alebo netplnej informacie,

b) vydanie rozhodnutia, prikazu alebo iného opatrenia, ktorého nasledkom je porusenie prava
na spristupnenie informacii,

C) porusenie inej povinnosti ustanovenej infozakonom.

(2) Priestupok podra ods. 1 mozno prejednat’ len na navrh osoby, ktorej prava vyplyvajace z infozakona
boli porusené, ¢i na navrh jej zakonného zastupcu alebo opatrovnika.

(3) Priestupky podrla ods. 1 tohto ¢lanku prejednava obvodny urad.
(4)  Na priestupky a ich prejednavanie sa vztahuje vieobecny predpis o priestupkoch®®.

Clanok 15
Uhrada nakladov

(1) Bezplatne sa spristupnujt informacie
a) ktorych stihrnné naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie neprekro€ia 5,- € vratane,
b) ktoré boli spristupnené elektronickou postou, ustne alebo telefonicky,

) ziadatel'ovi so zmyslovym postihnutim (podl'a ¢lanku 1 ods. 3 tohto metodického pokynu).

B Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov.
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(2) Ziadatel plati uhradu vo vyske, ktora nesmie prekro¢it’ vysku materialnych nakladov'® spojenych so
zhotovenim Kkopii, so zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacii (obstaranie obalky
a postovné)

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na uéet aradu,
c) v hotovosti v pokladni uradu.

(3) Podklady na vystavenie faktary za naklady spojené so spristupnenim informacii vyhotovi gestor for-
mou vnutorného listu a zasle ich spolu s képiou ziadosti prislusnému zamestnancovi OE.

(4) Zamestnanec OE z podkladov zaslanych gestorom vyhotovi faktaru, ktora zasle ziadatel'ovi.

(5) Gestor moze vo vynimoénych a odévodnenych pripadoch ziadatel'ovi odpustit’ thradu sahrnnych na-
kladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim informacie, ktora prevysila sumu 5,- €.

Clanok 16

Vybavenie ostatnych podnetov verejnosti

(1) Vybavenie ostatnych podnetov verejnosti, ktoré nie st ziadostou podla infozakona ani st'aznost'ou
(napr. ziadosti, navrhy, oznamenia, otazky, zaujatie stanoviska k ur¢itej problematike alebo k medial-
nemu vystupeniu, vyjadrenie nazoru a pod.), zabezpecuje zamestnanec KP po dohode s GTSU.

(2) Jednotné zasady a postup pri vybavovani ostatnych podnetov verejnosti (podla ods. 1) su upravené
v Registraturnom poriadku uradu.

Prechodné a zavere¢né ustanovenia:

(1) Tento metodicky pokyn nadobuda G¢innost’ 10. maja 2018 a je zavdzny pre vSetkych zamestnancov
uradu.

(2) Nadobudnutim Géinnosti tohto metodického pokynu sa rusi metodicky pokyn ¢. Mp/8/2017/V 1.

Podpis opravnenej osoby:

JUDr. Richard Messinger
predseda UPV SR

1 Vyhlaska MF SR ¢. 481/2000 Z. z. o tthrade nakladov za spristupnenie informacii.
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