
Podanie POZ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PODATEĽŇA 

Prijatie podania, paginovanie a 
perforovanie 

PRIHLÁŠKA 
Priradenie čísla POZ VŠEOBECNÝ SPIS

Priradenie čísla VS 

     
Podanie k spisom 

 
Zaevidovanie údajov POZ 

do databázy, priradenie expertata 

     
slovné 

Kombinované, 
obrazové, 

slovné v PÚ 

Žiadosti o  
konverziu 

POZ 
Faxové, e-mailové 

podanie 

SCAN 

Obrazové triedy 
(Mail) 

Zástupca je 
určený 

Zástupca nie je 
určený 

Výmer na 
doloženie 

sloven. prekladu 
žiadosti 

Výmer 
prihlasovateľovi na 
určenie si zástupcu 

a doloženie 
prekladu 

Zastavenie 
konania 

- -

+

 
Dodanie originálu 

Zaslanie výmeru 
na doplnenie 

originálu POZ 

+

-

Postúpenie spisu 
na ODP 

    
     Spis A. A.   ODPZ 

Zaevidovanie 
podania 

do databázy

Rozdelenie podania 
podľa umiestnenia 

Podanie za 
spisom 

+

-

+

Kontrola podania 



 
Poplatok za podanie 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kontrola 
správnosti 
zaplatenia 
poplatku

Zapísanie poplatku 
do databázy 

vytlačenie správy o 
platbe

Nesprávna suma 
poplatku 

Rozhodnutie o 
vrátení poplatku 

Omyl 

Rozhodnutie o 
vrátení preplatku Viac

Správa úradu - 
vyžiadanie 
doplatku za 

podanie POZ

Menej 

Doplatok za 
podanie POZ 

Rozhodnutie o 
zastavení konania 

+

-

Právoplatnosť 
rozhodnutia 

 
Vnútrospisový list

 
Spis expert OZD 

 
Spis expert OZD 

+

Právoplatnosť 
rozhodnutia 

 
Spis A. A. 

Prijatie 
bankového 

výpisu z OE 

Nezaplatenie 
poplatku za 

podanie POZ 

Výzva na 
zaplatenie 

poplatku za 
podanie POZ 

-

+ 

+ 

 
Späťvzatie podania 

POZ 

Vrátenie spisu na 
poplatkové 
oddelenie 

Formálny 
prieskum podania - 

ODPZ 

Podanie návrhu  
alebo podnetu 

mimo odvolacieho 
konania

 
Autoremedúra 

ODP 
Prijatie spisu 



 
Prieskumové konanie 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Spis expert  

OZD 

 
Formálny prieskum  

 a  
Vecný prieskum 

+ 

 
Správa úradu

+

 
Prihlasovateľ odstránil 

nedostatky  

 
Pokyn na zverejnenie 

 POZ 

Prihlasovateľ v 
stanovenej lehote 

odpovedal 

Rozhodnutie o 
zamietnutí alebo 

čiastočnom zamietnutí 
alebo  zastavení 

konania o POZ alebo 
zamietnutie žiadosti 

+

+ 

Odovzdanie spisu 
ORTP na zápis 

+

Vyznačenie 
právoplatnosti 

-
- 

Žiadosť podľa §43 alebo §44 

Žiadosť  spĺňa zákonné 
podmienky 

Správa úradu 

Vyvrátenie námietok 

- 

+

Rozklad 

Vyjadrenie k rozkladu a 
oznámenie prihlasovateľovi o 

postúpení spisu  SOO 

Odovzdanie spisu 
SOO 

+

+

Podanie žiadosti o 
zastavenie konania na návrh 

prihlasovateľa v 
ktoromkoľvek stupni 

diagramu 

Autoremedúra  

Vrátenie POZ 
do príslušného stupňa 

konania  

Rozhodnutie o 
vyhovení žiadosti 

 
Spis A. A. 

 
Zverejnenie 

 POZ 

 
Pripomienky 

 

 
Námietky 



Námietkové konanie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prevzatie spisu z 
ORTP 

Pripomienky 

Odovzdanie 
spisu na OZD 

Námietky + 
Pripomienky

Formálny a vecný 
prieskum 

Výzva na 
zaplatenie 
poplatku 

Rozhodnutie 
§ 9 

Odstránenie 
nedostatkov pod. 

námietok 

Rozhodnutie 
§ 10 ods. 2 

Zaslanie námietok na vyjadrenie
Pripomienky na 

OZD 

Vrátenie spisu z 
OZD Rozhodnutie 

§ 10 ods. 4 

+ 

+ 

- 

- 

- 
+ 

- 

Rozhodnutie § 11 

Vyznačenie 
právoplatnosti 

Pokyn na zápis POZ 

Odovzdanie 
spisu na ORTP 

Vyznačenie 
právoplatnosti 

 
Spis A. A. 

Rozklad 

 

Predkladacia správa k rozkladu a 
oznámenie o postúpení spisu 

Odovzdanie spisu na 
SOO 

Po ukončení na SOO spis späť 
na OSK 

 
Späťvzatie POZ

Odovzdanie 
spisu na OZD 

Rozhodnutie 
§ 10 ods. 6 

Rozhodnutie 
§ 39 ods. 4 

Späťvzatie 
námietok 

Vrátenie spisu z 
OZD 

+ 

Podanie 
námietok 



Výmazové konanie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prevzatie spisu z 
ORTP 

Formálny a vecný 
prieskum 

-

Výzva na zaplatenie 
poplatku a kaucie 

  

Rozhodnutie o 
zastavení konania 

§ 9

Zaslanie návrhu na 
výmaz na vyjadrenie 

Rozhodnutie 
§ 16 

Výmaz alebo 
čiastočný výmaz  OZ

Zamietnutie návrhu 
na výmaz 

Rozklad 

Vyznačenie 
právoplatnosti

Vyznačenie 
právoplatnosti 

Vrátenie kaucie, 
spis na ORTP

Vrátený spis 
OSK z ORTP

Vyhláška pre vestník  

Odovzdaný 
spis na ORTP

Predkladacia 
správa k 

rozkladu a 
oznámenie o 

postúpení 
spisu

Odovzdanie 
spisu na SOO

Po ukončení  
na SOO späť 

na OSK

Späťvzatie 
návrhu na výmaz 

Rozhodnutie 
§ 39 ods. 4 

Spis na OZD 
pri MOZ 

Vyznačenie 
právoplatnosti 

 
Spis A.A. 

 
Návrh na výmaz 

Odstránenie 
nedostatkov návrhu 

+

+

 
Spis A.A. 



 
Rozkladové konanie 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Preskúmanie formálnych náležitostí 
rozkladu –či je prípustný a či je 

podaný v zákonnej lehote 

zastavenie 
konania o 
rozklade 

 

Výzva úradu a následné 
doplnenie rozkladu v 

stanovenej lehote alebo 
predĺž. lehote

  

Príprava návrhu zhodnutia

Prerokovanie návrhu v 
osobitnej komisii 

Predloženie návrhu 
predsedníčke úradu 

Rozhodnutie o rozklade 

Zamietnutie rozkladu a 
potvrdenie prvostupňového 
rozhodnutia § 59 ods. 2

Zmena prvostupňového 
rozhodnutia § 59 ods. 2 

správneho poriadku

Zrušenie prvostupňového rozhodnutia  a vrátenie 
veci prvostupňovému orgánu na nové prerokovanie 
a rozhodnutie § 59 ods. 3 správneho poriadku 

Podanie žiadosti o zastavenie 
konania o rozklade v 

ktoromkoľvek stupni diagramu 
pred vydaním rozhodnutia o 

rozklade

Vyznačenie právoplatnosti 
rozhodnutia 

Podaná žaloba na preskúmanie 
rozhodnutia súdom 

Odovzdanie spisu 
LPO 

Odovzdanie spisu 
prvostupňovému orgánu 

OSK, PO  

Podanie 
rozkladu 

Vyznačenie právoplatnosti 
rozhodnutia 

 

Rozsudkom súdu zrušené iba 
druhostupňové  rozhodnutie 

a vrátenie veci na ďalšie 
konanie

Prevzatie spisu od LPO 

Vyjadrenie 
protistrany 

Podanie žiadosti o zastavenie 
konania o výmaz, alebo konania 

o prihláške pred vydaním 
rozhodnutia o rozklade 

Zrušenie prvostupňového rozhodnutia § 
59 ods. 2 správneho poriadku a zastavenie 

konania o výmaze alebo prihláške na 
základe späťvzatia návrhu alebo žiadosti.

Vrátenie spisu 
príslušnému 

prvostupňovému orgánu

-

Prevzatie spisu od prvostupňového 
orgánu OSK, OZD 

Spis obsahuje predkladaciu správu a 
účastníci konania sú oboznámení o 

postúpení spisu SOO 

Zaevidovanie rozkladu do internej 
databázy a pridelenie poradového 

čísla rozkladu 

+

+

+

++

-

-

-

-
+

-

-

- +

Podanie žiadosti o 
zastavenie konania o 
prihláške  OZ, ak je 
rozklad podaný voči 

rozhodnutiu o 
námietkach

Odovzdanie spisu OZD 

Právoplatné rozhodnutie 
o zastavení konania o 

prihláške OZ


