Mp/13/2015
Spristupiiovanie informacii Uradom priemyselného vlastnictva SR

podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Uvodné ustanovenie:

)

Utelom tohto metodického pokynu je upravit’ postup organizatnych tutvarov Uradu priemyselného
vlastnictva Slovenskej republiky (d’alej len ,urad”) pri uplatiiovani zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informéacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,infozakon®) a stanovit’ tlohy spojené so spristupfiovanim informacii.

Normativna ¢ast’:

)

(2)

()

(4)

(5)

(6)

(7)

Clanok 1
Vymedzenie zakladnych pojmov

Povinnou osobou je trad. Evidovat, vybavovat’ a postapit’ ziadosti o informacie podl'a infozakona je
v urade povereny zamestnanec referatu zvlastnych tloh (d’alej len ,,gestor ).

Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora ziada o spristupnenie informacii podl'a infozékona,
pricom o spristupnenie informacii moéze ziadat’ bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu, pre ktoré o informaciu ziada.

Osobou so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepoc¢ujuca alebo nedoslychava,
ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

Informaciou je

a) zverejnena a povinne zverejnena informacia,
b) informacia, ku ktorej je obmedzeny pristup,
¢) inainformacia, ktord ma arad k dispozicii.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktora méze kazdy opakovane vyhladavat’ a ziskavat’ a pristup
k nej je volny (publikacia v tlaci, vystavena na uradnej tabuli, spristupnena pomocou zariadenia
umoziujuceho hromadny pristup, umiestnena vo verejnej kniznici).

Povinne zverejnovanou informaciou je
a) sposob zriadenia aradu, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktary aradu,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie (vratane informacii o tom, kde mozno
podat’ ziadost', navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie),

c) miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku (vratane uvedenia moznosti sidneho pre-
skamania rozhodnutia auradu, s uvedenim poziadaviek, ktoré musia byt splnené),

d) postup, ktory musi urad dodrziavat' pri vybavovani vsetkych ziadosti, navrhov a inych podani,
vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehrad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podra ktorych urad kona a rozho-
duje alebo ktoré upravujua prava a povinnosti fyzickych a pravnickych 0séb vo vztahu k aradu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré urad vybera za spravne ukony (vratane sadzobnika uhrad
za spristupnenie informacie).

Povinne zverejiované informacie sa zverejiiuja v sidle aradu, na podacom mieste uradu v Bratislave
a tiez na vol'ne pristupnom webovom sidle tradu www.upv.sk.


http://www.upv.sk/

(8)

Informacie, ku ktorym je obmedzeny pristup, su informacie oznacené ako

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

utajovand skuto¢nost’ v posobnosti tradu?,

danoveé a bankové tajomstvo,

osobné tidaje a informacie o sukromi? (s vynimkou podl'a § 9 ods. 3 infozakona),
obchodné tajomstvo®,

informacia poskytnuta aradu tretou osobou bez pravnej povinnosti,

informacia zverejnovana na zaklade osobitného zakona,

informacia, ktorej spristupnenim mozno porusit’ ochranu dusevného vlastnictva,

informacia, ktorej spristupnenie by bolo v rozpore s pravne zaviznymi aktmi EU alebo s medzina-
rodnou zmluvou, ktorou je SR viazana.

Pozndmka I: Urad podra infozakona neposkytuje resersné sluzby a iné spoplatnené odborné sluzby aradu,
ktoré predstavuji samotny vykon kompetencii zverenych taradu.

Poznamka 2: Tento metodicky pokyn sa vzt'ahuje aj na ostatné podnety verejnosti, ktoré nie st ziadostou
podrl'a infozakona ani staznostou (pozri ¢lanok 15).

)

(2)

Clanok 2

Poskytovanie informacii v irade

Gestor Vv spolupraci s prislusnou zodpovednou osobou povinne zverejiuje na svojom webovom
sidle a vo vyhradenych priestoroch vo vestibule tradu

a)

b)

f)

sposob zriadenia uradu, jeho pravomoci a kompetencie a popis organiza¢nej struktary [zodpoved-
ny riaditel’ odboru legislativno-pravneho a medzinarodnych vztahov (d’alej len ,,OLPMV®)],

miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat' informacie; informacie o tom, kde mozno podat
ziadost', navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie [zodpovedny podpredseda] a informacie tyka-
juce sa priemyselno-pravnej ochrany [zodpovedny generalny riaditel’ sekcie hlavnych procesov
(dalej len ,,SHP*)],

miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sadneho preskamania roz-
hodnutia uradu vratane uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ pri podani opravného prostriedku
splnené [zodpovedny riaditel’ odboru odvolacich konani (d’alej len ,,O0K*)],

postup uradu pri vybavovani ziadosti, navrhov a inych podani vratane prislusnych lehot, ktoré je
nutné dodrzat’ [zodpovedny podpredseda uradul],

prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych urad kona a roz-
hoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych 0séb a pravnickych oséb vo vztahu
k aradu [zodpovedny generalny riaditel’ SHP],

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré urad vybera za spravne ukony [zodpovedny riaditel’ od-
boru registrov (d’alej len ,,OR*)] a sadzobnik thrad materialnych nakladov na spristupnenie in-
formacie [zodpovedny riaditel’ odboru ekonomiky a spravy (d’alej len ,,OES®)].

Za distribuciu povinne zverejiiovanych informacii uvedenych v ods. 1 pism. a) az f) na pracovisku
v Bratislave je zodpovedny riaditel’ OR.

2
3

Zéakon &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutognosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a § 2 nariadenia viady
SR ¢. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovujt oblasti utajovanych skuto¢nosti.

§ 116 Obcianskeho zakonnika a zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

§ 17 — 20 Obchodného zakonnika.



@)

(4)

)

(2)

@)

Urad d’alej povinne zverejiiuje prostrednictvom svojho alebo pre dant agendu uréeného webového sid-
la

a) verejnosti pristupné vybrané Casti registrov a zoznamov vedenych uradom [za technicka stranku
zodpovedny riaditel’ odboru informatiky (d’alej len ,,01°); za vecnt stranku zodpovedny riaditel’
odboru podpory Klientov (d’alej len ,,OPK*)],

b) materialy koncepéného a strategického charakteru [zodpovedny veduci sluzobného uradu (d’alej
len ,,VSU*),

c) texty navrhovanych pravnych noriem prostrednictvom Portalu pravnych predpisov [zodpovedny
riaditel OLPMV],

d) oznacenie nehnutelnej veci a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako
20-nasobok minimalnej mzdy a ktora urad previedol do vlastnictva inej osoby, nez organu ve-
rejnej moci, d’alej datum zmeny vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych tdajoch
a inych identifika¢nych udajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to najmenej
pocas jedného roka odo dna tohto prevodu [zodpovedny riaditel’ OES],

e) objednavky tovarov a sluzieb a faktary za tovary a sluzby [zodpovedny riaditel OES].
Poskytovanie informacii zahina

a) prijatie Ziadosti o spristupnenie informacie (d’alej len ,,ziadost™) tiradom a jej bezodkladné posti-
penie gestorovi podatel'niou tradu alebo inym organiza¢nym utvarom tradu, ak tato nebola doru-
¢ena priamo gestorovi,

b) sacinnost’ prislusného organizaéného ttvaru na zaklade poziadavky gestora, ktora spociva vo vy-
pracovani podkladov na poskytnutie predmetnej informacie v lehote, ktora je minimalne o jeden
pracovny den kratsia, ako je lehota na vybavenie ziadosti, stanovena podla infozakona,

c) spristupnenie informacie spésobom ustanovenym podla infozakona,
d) odkaz na zverejnent informaciu,
e) postapenie ziadosti inej povinnej osobe.

’. ; v s s , . , Ve, 4 , v . . . . ,
Urad nespristupniuje informacie na opakované pouzitie™. V pripade dorucenia takejto ziadosti na trad,
gestor zaSle ziadatelovi rozhodnutie o nespristupneni informécii na opakované pouZitie.

Clanok 3

Prijatie a spracovanie ziadosti

Ziadost mozno podat’ pisomne, v elektronickej forme, telefaxom, telefonicky alebo ustne (0sobne)
do zdznamu.

Na prijem pisomnej Ziadosti podanej poStou je urcena adresa:

Urad priemyselného vlastnictva SR
referat zvlastnych tloh

Svermova 43

974 04 Banska Bystrica 4

Prijem pisomnej Ziadosti zabezpe€uje podateltia v sidle iradu. Zamestnanec podatel'ne Ziadost’ bezod-
kladne zaeviduje do elektronického systému na spravu registratury (d’alej len ,,elektronicky systém®)
v stilade s Registratarnym poriadkom uradu a prideli ju gestorovi na vybavenie.

§ 21b zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov.
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V pripade dorucenia pisomnej ziadosti inému organizaénému utvaru, ten bezodkladne zabezpeci jej fy-
zické vratenie do podatelne a zaroven, ak bola Ziadost’ pridelena v elektronickom systéme, ako novy
doruceny zaznam, vykona prikaz ,vratit’ zaznam®. Zaznam vrateny do podatel'ne prideli pracovnik po-
datel’ne bezodkladne gestorovi na vybavenie.

Na prijem ziadosti podanej v elektronickej forme, ktora je podpisana zaru¢enym elektronickym podpi-
som' (dalej len ,ziadost podpisana ZEP“) je na Ustrednom portali verejnej spravy
(www.slovensko.sk) zriadena elektronicka schranka tradu. So Ziadostou podpisanou ZEP sa d’alej po-
stupuje ako v pripade pisomne podanej ziadosti.

Na prijem ziadosti podanej v elektronickej forme, ktora nie je podpisand zarucenym elektronickym
podpisom® (dalej len ,Ziadost podana e-mailom“) je zriadena elektronicka schranka
infozakon@indprop.gov.sk.

Ak je ziadost’ podand e-mailom do inej elektronickej schranky, ako tej, ktora je na tento ucel zriadena,
0soba, ktorej bola elektronicka schranka pridelena, da Ziadost’ bezodkladne zaevidovat' v podatelni
uradu. Dalej sa postupuje, ako v pripade pisomne podanej Ziadosti.

Na prijem ziadosti podanej telefaxom je urcené faxové ¢islo 048 4300 403.

Ak je ziadost’ podana telefaxom prijata prostrednictvom iného faxového ¢isla, ako toho, ktoré je na
tento ucel uréené, osoba, ktorej bolo faxové Cislo pridelené, da ziadost bezodkladne zaevidovat
V podatel'ni uradu. Dalej sa postupuje, ako v pripade pisomne podanej ziadosti.

Na prijem ziadosti podanej telefonicky je urcené telefonne cislo 048 4300 274.
Prijem ustnej (osobnej) ziadosti do zdznamu zabezpecuje vyhradne gestor.

Ak ustna (telefonicka a osobna) ziadost’ smeruje na zamestnanca iného organiza¢ného utvaru, zamest-
nanec komunikujici so Ziadatel'om tohto pouci, ze ustne ziadosti podla infozakona prijima vyhradne
gestor a poskytne ziadatel'ovi kontakt na gestora (048 4300 274).

Ak je ustna (telefonicka a osobnd) Ziadost prijata gestorom, ten vyplni prislusny Kryci list Ziadosti
0 spristupnenie informacie (formular F162), ktory da bezodkladne zaevidovat’ v podatel'ni Gradu. Dalej
sa postupuje, ako v pripade pisomne podanej Ziadosti.

Na zaklade ziadosti ziadatel'a, gestor pisomne potvrdi datum podania ziadosti na arad a 0znami mu
predpokladant vysku ahrady za materialové naklady vzniknuté v suvislosti s poskytnutim informacii.

Gestor ziadost’ posudi z hradiska nalezitosti pozadovanych infozakonom. Zo ziadosti musi byt zrejmé
najma

a) ktorej povinnej osobe je uréena,

b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, adresa jeho pobytu alebo sidla,
c) ktorych informacii sa ziadost’ tyka,

d) aky sposob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.

Ak ziadost nespliiia uvedené nalezitosti, gestor bezodkladne vyzve Ziadatel’a, aby ziadost’ doplnil, pri-
¢om ho pouci, ako je potrebné ziadost’ doplnit’, a zaroven urci lehotu na doplnenie ziadosti (ktora ne-
smie byt kratsia ako 7 dni). Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost' nedoplni a informaciu pre tento nedos-
tatok nemozno spristupnit’, povinna osoba ziadost” odlozi.

Poznamka: AK ziadatel' vo svojej ziadosti navrhol sposob spristupnenia informacii e-mailom a zaroven
v ziadosti uviedol iba svoju e-mailova adresu, gestor ho vyzve na doplnenie Ziadosti podra tohto bodu tohto
¢lanku metodického pokynu. Ak Ziadatel’ v stanovenej lehote svoju adresu alebo sidlo aradu neposkytne, tato
skuto¢nost’ nebude dévodom na odlozenie ziadosti.

A7)

Ak Ziadost' spiiia nalezitosti v zmysle infozakona a ak si d’alej nevyzaduje spolupésobnost’ iného orga-
niza¢ného utvaru uradu, gestor pripravi odpoved’ na ziadost’ vo svojej posobnosti a d’alej primerane
postupuje podla odseku 20 tohto ¢lanku. Ak si to povaha poskytovanej informacie vyzaduje, gestor
v odpovedi oznaci jej prilohy vratane ich pocitatel'ného rozsahu.


http://www.slovensko.sk/
mailto:infozakon@indprop.gov.sk

(18) Ak ziadost' spina nalezitosti uvedené v zmysle infozikona a ak si jej nalezité vybavenie vyzaduje spo-

(19)

(20)

lup6sobnost’ iného organiza¢ného utvaru tradu (d’alej len ,,vecne prislusny organiza¢ny utvar ©), gestor
pisomne (najlepsie e-mailom) poziada veduceho statneho zamestnanca vecne prislusného organizacné-
ho atvaru o poskytnutie stanoviska k ziadosti o spristupnenie informacie, resp. o vypracovanie odbor-
nej odpovede na tato ziadost’, a to v rozsahu prislusnosti predmetného odboru. K predmetnej pozia-
davke pripoji gestor znenie ziadosti, alebo jej relevantnu cast’, uvedie datum podania ziadosti na urad
a termin, do ktorého musi byt informacia ziadatel'ovi podra infozakona spristupnena (d’alej len ,,ko-
nec¢ny termin®). Veduci statny zamestnanec vecne prislusného organiza¢ného utvaru zabezpeci vypra-
covanie odpovede na ziadost’ o poskytnutie informacie tak, aby tato bola gestorovi zaslana najneskor
jeden deti pred uplynutim kone¢ného terminu.

Ak spracovatel’ odbornej informacie (zamestnanec vecne prislusného organiza¢ného tutvaru) zisti, ze
spracovanie ziadosti si odévodnene® vyzaduje viac ¢asu ako 8 pracovnych dni stanovenych infozako-
nom, bezodkladne o tom upovedomi svojho nadriadeného (riaditel’a), ktory nasledne tato skutoénost’
pisomne (najlepsie e-mailom) oznami gestorovi. Povinnost'ou gestora je oznamit’ predizenie lehoty na
vybavenie ziadosti ziadatel'ovi pisomne a hned’, ako sa o uvedenej skuto¢nosti dozvie, pricom v 0zna-
meni musi uviest dovody, ktoré arad k predizeniu lehoty viedli. Toto oznamenie sa odosiela vo forme,
v akej ziadatel’ pozaduje svoju Ziadost’ vybavit’.

Gestor informacie spracované vecne prislusnymi organizaénymi utvarmi zosumarizuje, pripravi pre
ziadatela kone¢nu odpoved’, vypocita vysku materialnych nakladov spojenych so spristupnenim in-
formacii a spis predlozi podpredsedovi uradu, v ktorého kompetencii je vypocitana vysku nakladov
ziadatel'ovi odpustit’. Nasledne gestor odpoved’ na ziadost’ odosle v lehote stanovenej infozakonom
ziadatel'ovi, a to vo forme, aka ziadatel’ v ziadosti oznacil. Ak je odpoved zasielana postou, odosiela sa
z uradu podTa ¢l. 14 ods. 4 Registratarneho poriadku dradu.

Pozndmka: V pripade vzniku materialnych nakladov spojenych so spristupnenim informacii postupuje gestor
primerane podla ¢lanku 14 ods. 3 az 7 tohto metodického pokynu.

)

)

©)

Clanok 4

Evidencia ziadosti

Gestor vedie evidenciu Ziadosti v elektronickej forme tak, aby poskytovala idaje potrebné na kontro-
lu vybavovania Ziadosti a tidaje o najcastejSie vyziadanych informéacidch.

Evidencia ziadosti obsahuje najmi
a) datum podania ziadosti,
b) vyziadanu informaciu a navrhovany spésob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia alebo postupenie
ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

Na konci kalendarneho roka gestor evidenciu ziadosti za prislusny rok prevedie do papierovej for-
my, ktor podpise s uvedenim aktudlneho datumu a zalozi do spisu. Uzavrety spis ulozi do priru¢nej
registratary a d’alej s nim naklada v zmysle Registraturneho poriadku tradu.

Clanok 5

Sucinnost’ organiza¢nych utvarov uradu pri spracovani odbornej odpovede

5

§ 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zako-
nov Vv zneni neskorsich predpisov.



1)

)

Vecne prislusny organizaény utvar poskytuje gestorovi suc¢innost’ a na poziadanie mu spristupnuje in-
formacie, ktoré ma k dispozicii, a to v sulade s kone¢nym terminom $pecifikovanym v ¢lanku 3 ods.
18 tohto metodického pokynu.

Ak vecne prislusny organizaény utvar zisti, ze pozadovanymi informaciami nedisponuje, ziadost’ bez-
odkladne postapi gestorovi spit’ spolu s odévodnenim svojho konania, prip. s odporuéenim na ten vec-
ne prislusny organiza¢ny utvar alebo int povinnt osobu, ktora ma predmetné informacie k dispozicii.

Pozndmka: Ak vecne prislusny organiza¢ny utvar oznaci ako povinna osobu int 0sobu uvedenu v infozako-
ne, je povinny oznamit’ to gestorovi v nasledujuci pracovny deit po doruéeni ziadosti na prislusny organizac-
ny utvar.

©)

(4)

(5)

)

)

©)

(4)

Ak vecne prislusny organiza¢ny utvar poskytuje gestorovi iba ¢ast’ informacii, o ktoré bol poziadany,
alebo ak mu tieto informacie neposkytne vobec, svoje konanie pisomne oddévodni odvolanim sa
na vseobecne zaviazny pravny predpis, interny riadiaci akt tradu alebo ina zodpovedajucu skutoénost’,
pricom prihliada aj na suvisiace ustanovenia infozakona.

Ak vecne prislusny organiza¢ny atvar obmedzi spristupnenie informacie z dévodu existencie obchod-
ného tajomstva, musi byt pisomny prejav vole podnikatel'ského subjektu smerujuci k ochrane jeho ob-
chodného tajomstva zalozeny v spisovej dokumentacii aradu v Case zacatia spractuvania odpovede
na ziadost’ a tiez musi byt na poziadanie poskytnuty gestorovi, ktory jeho kopiu zalozi do spisu pri-
slusnému k poskytovanej informacii.

Vecne prislusny organiza¢ny tatvar poskytuje gestorovi sa¢innost’ v elektronickej alebo pisomnej po-
dobe, pricom za obsah poskytnutych informacii je zodpovedny veduci Statny zamestnanec vecne pri-
slusného organiza¢ného ttvaru.

Clanok 6

Zasady spristupriovania informacii

Informacie sa spristupnuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory
sa pozaduju.®

Informacie sa spristupiiuja najma pisomne, astne, nahliadnutim do spisu (vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis zo spisu), kopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim koépii
predloh s pozadovanymi informaciami, d’alej telefonicky, faxom, postou a elektronickou postou. Ak
informaciu nie je mozné spristupnit’ sposobom uréenym ziadatel'om, gestor analogicky a primerane
postupuje podl'a ustanovenia § 14 ods. 3 infozdkona. Pri analogickom pouziti tohto ustanovenia v ¢ase
komunikacie medzi ziadatel'om a povinnou osobou 0 novom spdsobe spristupnenia informacie neply-
nie lehota na vybavenie ziadosti. Gestor v takomto pripade stanovi ziadatel'ovi na uvedenie nového
sposobu spristupnenia informacie lehotu najmenej 7 kalendarnych dni.

Vecne prislusny organizacny utvar za Gcasti gestora umozni kazdému, kto o to poziada podl'a infoza-
kona, nahliadnut’ do spisov a dokumentacie uradu, robit’ si z nich vypisy alebo odpisy, pri¢om je vsak
nevyhnutné zabezpecit’ také opatrenia, aby nazretim do spisu ¢i dokumentacie, vyhotovenim vypisu,
odpisu alebo kopie neboli porusené ustanovenia o obmedzeni pristupu k informaciam.

Povinnost’ spristupnit’ informaciu podl'a infozakona sa nevztahuje na nazor, buduce rozhodnutie, vy-
tvaranie novych informacii (napr. pravny vyklad, prognéza, rozbor, vyhradanie a zhromazd’ovanie in-
formacii, najma takych, ktoré sa v ich originalnej podobe v dokumentacii uradu v den podania ziadosti
nenachadzaju)’. Toto obmedzenie sa viak nevztahuje na informacie, ktoré vznikaji automatizovanym
sposobom vyberom z existujucich databaz uradu.

§ 3 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zako-
nov v zneni neskor$ich predpisov.
Napr.: rozsudok NS SR €. j. 2 Szo 190/2008.
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Pristupnou formou poskytnutia informacie ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou
je informacia napisana

a) Vv Braillovom pisme
b) zva¢senym typom pisma

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie v Braillovom pisme. V takomto
pripade spolu so ziadost'ou aradu predlozi képiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim
(s ¢ervenym pasom), na ktorého zadnej strane musi byt vyznaceny druh zdravotného postihnutia -
,,Nevidiaci — Blind*.

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie vo zvac¢senom type pisma. V ta-
komto pripade spolu so ziadostou uradu predlozi képiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym pos-
tihnutim.

Vyhotovenie prekladu spristupnenia informacie alebo rozhodnutia o jej nespristupneni ¢i ¢iastoénom
spristupneni do Braillovho pisma zabezpeci bezodkladne gestor v spolupraci so Slovenskou kniznicou
pre nevidiacich Mateja Hrebendu so sidlom v Levoci. Ak rozsah informacie presiahne pristupna formu
uvedent v ods. 6 tohto ¢lanku, gestor spristupni pozadovanu informaciu alebo jej ¢ast’ inym vhodnym
sposobom. Obmedzovat’ celkovy rozsah spristupfiovanej informacie, na ktora ma nevidiaca alebo sla-
bozraka osoba narok zo zakona, nie je pripustné.

Ziadatel’, osoba so zmyslovym postihnutim si méze s uradom dohodnit’ aj iny sposob poskytnutia in-
formacie, ako ziadatel’ povodne vo svojej ziadosti navrhoval. V takomto pripade gestor postupuje pod-
l'a ods. 2 tohto ¢lanku.

Urad nemdze odmietnut’ spristupnenie informacii, aj ked’ su formalne naplnené znaky obchodného ta-
jomstva, v pripade, ak ide o informacie

a) tykajuce sa zavazného vplyvu na zdravie Iudi, svetové kultarne a prirodné dediéstvo, zivotné pro-
stredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,

b) tykajuce sa znecistenia zivotného prostredia,

c) ziskané za verejné financie alebo tykajtce sa pouzivania verejnych financii alebo tykajuce sa na-
kladania s majetkom Statu,

d) o statnej pomoci a informacie podla § 3 ods. 2 infozakona.

Urad neméze odmietnut’ spristupnenie informacii, aj ked” sa tykaju osobnych udajov alebo sakromia
fyzickej osoby, ak ide o informacie o verejnej ¢innosti a o platovych pomeroch vedacich zamestnan-
cov uradu alebo 0sdb podierajucich sa na rozhodovani o verejnych prostriedkoch?®.

Odmietnut’ spristupnit’ informaciu, ktora bola uradu odovzdana dobrovorlne bez toho, aby osobe, ktora
informaciu aradu odovzdala, takato povinnost’ ukladal zakon, je mozné iba vtedy, ak osoba, ktora tato
informaciu aradu odovzdala, na vyzvu gestora do 7 kalendarnych dni pisomne aradu oznami, ze so
spristupnenim tychto informacii nesuhlasi. Ak v tejto lehote na vyzvu gestora neodpovie, predpoklada
sa, ze so spristupnenim informacie suhlasi. Na tieto dosledky vsak musi byt osoba, ktora informaciu
uradu odovzdala, vo vyzve gestora, upozornena.

Pozndmka: Ziskanie uvedeného sithlasu moze byt dovodom na predizenie lehoty na vybavenie Ziadosti.

(13)

Ustanovenie bodu 12 tohto ¢lanku sa nepouzije, ak

a) ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné prostriedky,

b) ide o informacie tykajuce sa pouzitia verejnych prostriedkov,
c) ide o informacie o nakladani s majetkom statu.

S prihliadnutim na § 9 ods. 4 zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Clanok 7

Spristupnenie informacie

Gestor vybavi ziadost’ bezodkladne, najneskor vsak do 8 pracovnych dni odo diia podania ziadosti na
urad alebo odo dna odstranenia jej nedostatkov alebo do 15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje infor-
macia osobe nevidiacej v Braillovom pisme, ak infozakon neustanovuje inak.

Lehotu na vybavenie ziadosti podla ods. 1 tohto &lanku mozno zo zavaznych dovodov® predizit, naj-
viac vsak o 8 pracovnych dni (ak sa informacia spristupiiuje nevidiacej podra ¢l. 5 ods. ods. 6 pism. a)
je mozné lehotu predizit o 15 pracovnych dni). Gestor z vlastného podnetu, ak Ziadost' vybavuje bez
sucinnosti iného vecne prislusného organiza¢ného tutvaru, alebo na zaklade navrhu vecne prislusného
organizacného utvaru, ktory poziadal o sucinnost, bezodkladne tato skuto¢nost’ oznami ziadatel'ovi,
najneskor vsak pred uplynutim lehoty podla ods. 1 tohto ¢lanku.

Informacie sa na organiza¢nom tutvare gestora spristupniuja pocéas aradnych hodin.

Ak je informacia spristupnena v plnom rozsahu v zmysle ziadosti, urobi o tom gestor rozhodnutie za-
pisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Ak informacia nebola poskytnuta alebo nebola poskytnuta v plnom rozsahu v zmysle ziadosti, vyda
gestor pisomné rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’ informaciu. Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’
informaciu podpisuje podpredseda tiradu.

Ak bola zZiadost’ odlozena podl'a ¢lanku 3 ods. 16 tohto metodického pokynu, gestor o tom rozhodnutie
nevydava.

Ak st naplnené podmienky uvedené v ¢lanku 5 ods. 13 tohto metodického pokynu, gestor

a) vyda rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’ informaciu — ak osoba, ktora informaciu uradu odo-
vzdala, pisomne potvrdila, ze so spristupnenim informacie nesthlasi, alebo

b) spristupni informaciu — ak osoba, ktora informaciu aradu odovzdala, v lehote siedmich dni pi-
somne aradu oznamila, Ze so spristupnenim informacie sahlasi, alebo ak sa ku ziadosti v stanove-
nej lehote pisomne nevyjadrila.

Ak urad v lehote stanovenej infozakonom pozadované informacie ziadatel'ovi neposkytol, ak
nevydal pisomné rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’ informaciu alebo ak pozadovanu informaciu ne-
spristupnil, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odmietol pozadovanu informaciu poskytnat’
(d’alej len fiktivhe rozhodnutie“). Za den dorucenia fiktivneho rozhodnutia sa v tomto pripade
povazuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti (pozri ods. 1 tohto ¢lanku).

Clanok 8

Postipenie ziadosti

Ak trad nema pozadovanu informaciu k dispozicii, avsak ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanii
informaciu ziskat', postapi gestor ziadost’ povinnej osobe, ktora ma informaciu k dispozicii do 5 dni od
dorucenia takejto ziadosti tradu. Ak takato vedomost nema, ziadost’ odmietne rozhodnutim, v ktorého
odovodneni sa uvedie, ze pozadovana informacia nespada do posobnosti tradu a urad nema vedomost’
0 tom, ktora institacia je v tomto pripade povinnou osobou.

Postapenie ziadosti gestor bezodkladne pisomne oznami ziadatel'ovi.

§ 17 ods. 2 pism. a) az c) zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni nie-
ktorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Clanok 9

Odkaz na zverejnent informaciu

Ak ziadatel’ pozaduje spristupnenie uz zverejnenej informacie, gestor ziadatel'ovi najneskér do 5 dni
od podania ziadosti oznami udaje, ktoré mu vyhladanie a ziskanie informacie umoznia.

Ak ziadatel’ napriek tomu nad’alej trva na priamom spristupneni uz zverejnenej informacie, gestor mu
ju spristupni vo forme, v akej ju pozaduje spristupnit’, no v lehote, ktora za¢ina plynut’ diiom, ked’ zia-
datel’ tradu oznamil, ze trva na priamom spristupneni informacie.

Ak ziadatel’ trva na priamom spristupneni informacii uz v primarnej ziadosti a ak zaroven ide o infor-
macie iradom zverejnené, trad bude postupovat’ podla ods. 1 a 2 tohto ¢lanku, teda takato formu spri-
stupnenia informacie bude akceptovat’ az po naslednom pisomnom potvrdeni ziadatel’a, ze na priamom
spristupneni informacie trva.

Clanok 10

Vydanie rozhodnutia

Informacie v pozadovanom rozsahu a v pozadovanej forme sa ziadatel'ovi spristupniuja v lehote stano-
venej infozakonom, o ¢om gestor vykona zdznam do Krycieho listu ziadosti o poskytnutie informacie
(formular F162).

Ak urad ziadosti nevyhovie alebo ak jej vyhovie iba ¢iasto¢ne, vyda gestor rozhodnutie o odmietnuti
spristupnit’” informaciu. Vecne prislusny organiza¢ny utvar je povinny poskytnat’ gestorovi pri vydani
takéhoto rozhodnutia sucinnost’.

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’ informaciu podpisuje podpredseda tradu.

Rozhodnutie 0 odmietnuti spristupnit’ informaciu sa Ziadatel'ovi posiela podl'a ¢lanku 14 ods. 4 Regis-
traturneho poriadku uradu, teda s dorucenkou do vlastnych rak.

Clanok 11
Opravné prostriedky

Proti pisomnému rozhodnutiu o odmietnuti spristupnit’ informaciu méze ziadatel' podat’ na urad
rozklad, a to v lehote 15 dni odo dia dorucenia rozhodnutia o odmietnuti spristupnit’ informaciu. Roz-
klad mozno podat’ aj proti fiktivnemu rozhodnutiu. Pre zaciatok lehoty na podanie takéhoto rozkladu
je uréujuci den, ked’ sa povazuje fiktivne rozhodnutie za dorucené (t. j. treti dent od uplynutia zakonnej
lehoty na vybavenie ziadosti), pricom lehota na podanie rozkladu zac¢ina plynit’ v den nasledujuci
po tomto dni. Ked'ze fiktivne rozhodnutie neobsahuje poucenie o opravnom prostriedku™, mozno proti
nemu podat’ odvolanie v lehote 3 mesiacov odo dia, ked’ sa povazuje za dorucené.

Rozklad na arad mozno podat’ pisomne alebo ustne do zapisnice alebo elektronickymi prostriedkami
(v tomto pripade vsak musi byt rozklad podpisany zaru¢enym elektronickym podpisom). Rozklad je
mozné podat’ aj telegraficky alebo telefaxom,; tento vsak treba pisomne alebo ustne do zapisnice dopl-
nit’ najneskor do 3 dni. Z rozkladu musi byt’ zrejmé, kto ho podava, akej veci sa tyka a ¢o sa navrhuje.
Pokial’ rozklad nema predpisané nalezitosti, tirad t¢astnika konania vyzve, aby ich v uréenej lehote
odstranil, pricom ho sucasne pouci 0 tom, aky dosledok méze mat’ neodstranenie nedostatkov pre d’al-
§i priebeh konania.

Odvolacim organom v urade je predseda uradu.
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§ 54 ods. 3 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskor$ich predpisov.
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Predseda rozhoduje o rozklade na zaklade navrhu nim ustanovenej rozkladovej komisie, a to do 15 dni
od dorucenia rozkladu na urad. V ramci konania o rozklade je odvolaci organ povinny preskamat’ cely
pripad a nie je viazany iba dovodmi uvedenymi v rozklade.

Ak predseda na navrh komisie o rozklade nerozhodne v lehote podla ods. 4 tohto ¢lanku, ma sa za to,
ze vydal rozhodnutie, ktorym rozklad zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia ta-
kéhoto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia o rozklade.

Clanok 12

UlozZenie spisu

Spis musi obsahovat’ vsetky pisomnosti tykajuce sa vybavovania ziadosti vratane informacie o sposobe
vybavenia ziadosti, datume jej vybavenia, vysky uhrady nakladov za poskytnutie informacii, resp.
informaciu o odpusteni tychto nakladov.

Sucast’ou spisu je riadne vyplneny Kryci list ziadosti o poskytnutie informacie (formular F162).

Vsetky spisy suvisiace so spristupfiovanim informdcii zostavaji ulozené v prirucnej registratire gesto-
ra jeden kalendarny rok, nasledujuci po roku jej uzatvorenia a d’alej sa s nimi naklada v zmysle Regis-
tratrneho poriadku tradu.

Clanok 13

Priestupky pri spristupfiovani informacii

Priestupkom je
a) vedomé vydanie a zverejnenie nepravdivej alebo netplnej informacie,

b) vydanie rozhodnutia, prikazu alebo iného opatrenia, ktorého nasledkom je porusenie prava
na spristupnenie informacii,

C) porusenie inej povinnosti ustanovenej infozakonom.

Priestupok podra ods. 1 tohto ¢lanku mozno prejednat’ len na navrh osoby, ktorej prava vyplyvajace
z infozakona boli porusené, ¢i na navrh jej zakonného zastupcu alebo opatrovnika.

Priestupky podl'a ods. 1 tohto ¢lanku prejednava obvodny urad.

Na priestupky a ich prejednavanie sa vztahuje vieobecny predpis o priestupkoch™.

Clanok 14
Uhrada nakladov

Bezplatne sa spristupiiuju informacie
a) ktorych sthrmné naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie neprekrocia 5 € vratane,
b) ktoré boli spristupnené elektronickou postou, ustne alebo telefonicky,

€) ziadatelovi so zmyslovym postihnutim (podl'a ¢lanku 1 ods. 3 tohto metodického pokynu).
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Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov.
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Ziadatel plati hradu vo vyske, ktora nesmie prekrogit’ vysku materialnych nékladov spojenych so zho-
tovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov as odoslanim informacii (obstaranie obalky
a postovné)

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet tradu,
c) Vv hotovosti v pokladni tradu.

Podklady na vystavenie faktury za naklady spojené so spristupnenim informacii vyhotovi gestor for-
mou vnutorného listu este pred spristupnenim informacie a zasle ich spolu s kopiou ziadosti prislus-
nému pracovnikovi odboru ekonomiky a spravy (d’alej len ,,OES®). Spolu s podkladmi je gestor po-
vinny informovat’ pracovnika OES o termine, dokedy je potrebné podla infozdkona pozadovanu in-
formaciu spristupnit’.

Pracovnik OES z podkladov zaslanych gestorom vyhotovi faktaru, pri¢om prihliada na termin, dokedy
musi byt informacia ziadatelovi spristupnena. Faktaru nasledne postapi gestorovi, ktory ju spolu
so spristupnenou informaciou zasle Ziadatel'ovi.

Ziadatel' uhradza naklady podl'a ods. 2 tohto &lanku v termine splatnosti faktary, ktora tvori prilohu
spristupnenej informacie.

Urad moze ziadatelovi odpustit’ ahradu sahrnnych nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim in-
formacie, ktora prevysila sumu 5 €. Podpredseda tiradu o odpusteni alebo neodpusteni nakladov vyko-
na zapis v Krycom liste iadosti o poskytnutie informacie (formular F162) v &asti Uhrada materidl-
nych ndkladov spojenych so spristupnenim informdcii poznamkou UHRADA ODPUSTENA /
UHRADA NEODPUSTENA a pripoji svoj podpis.

Sadzobnik uhrad materialnych nakladov spojenych so spristupnenim informacii podl'a infozakona tvo-
ri prilohu tohto metodického pokynu.

Clanok 15

Vybavenie ostatnych podnetov verejnosti

Ostatné podnety verejnosti, ktoré nie s ziadostou podl'a infozdkona ani staznostou, moézu mat’ SVO-
jim obsahovym zameranim r6zny charakter (ziadosti, navrhy, oznamenia, otazky, zaujatie stanoviska k
urcitej problematike alebo medialnemu vystupeniu, vyjadrenie nazoru a pod.).

Vybavenie ostatnych podnetov verejnosti (podla ods. 1 tohto €lanku) zabezpeCuje zamestnanec
KUOU po dohode s VSU.

Jednotné zasady a postup pri vybavovani ostatnych podnetov verejnosti (podl'a ods. 1 tohto ¢lanku) su
upravené v Registratirnom poriadku tiradu.

Prechodné a zavereéné ustanovenia:

)

(2)

©)

Tento metodicky pokyn nadobuda uc¢innost’ 20. augusta 2015 a je zavazny pre vSetkych zamestnancov
uradu.

Za spravne a v¢asné vykonavanie ¢innosti v nom uvedenych je zodpovedny podpredseda tradu,
pokial’ nie je uvedené inak.

Nadobudnutim uc¢innosti tohto metodického pokynu sa rusi metodicky pokyn ¢. 2/1/2012.



Podpis opravnenej osoby:

Mgr. Lubo$ Knoth
predseda UPV SR

Prilohy:
Sadzobnik thrad materialnych nakladov spojenych so spristupnenim informacii podl'a infozakona.



Priloha k Mp/13/2015

Sadzobnik whrad materialnych nakladov spojenych so spristupnenim informacii podPa
infozakona.

V zmysle § 21 zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov urcuje urad tieto uhrady materidlnych
nakladov za spristupnenie informécii podl'a tohto zakona.

|. Materidalne naklady

Fotokopia (1 list, format A4, ¢iernobiela, jednostranne) - 0,05 €
Fotokopia (1 list, format A4, Ciernobiela, obojstranne) - 0,10 €
Obélka (formét AG) - 0,01 €

Obalka (format AS) - 0,04 €

Obalka (format A4) - 0,04 €

CD nosi¢ - 0,30 €

ook wnE

1. PoStovné a telekomunikacné poplatky

Podl’a platnych cennikov poskytovatel'ov postovych a telekomunikacnych sluzieb
v Slovenskej republike.

Spésob whrady materialnych nakladov za spristupnenie informacii v UPV SR

1. Postovou poukéazkou, alebo bezhotovostnym prevodom na uéet Statnej pokladnice
IBAN: SK25 8180 0000 0070 0006 0697

BIC: SPSRSKBA
Variabilny symbol: 140

2. V hotovosti v pokladni tradu.



